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PORTARIA SME N° 004/2026

Formaliza a estrutura funcional administrativa e pedagégica de
articulag¢do, acompanhamento e apoio a implementacio da Politica
Municipal de Alfabetizacio no dmbito da Secretaria Municipal de
Educaciio de Fortuna de Minas e da outras providéncias.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE EDUCACAO DE FORTUNA DE MINAS, no uso das

atribui¢des que lhe sdo conferidas pela legislagdo municipal vigente, e considerando:

0 Compromisso Nacional Crianga Alfabetizada (CNCA) e a necessidade de organizar, no ambito
municipal, a¢des de articulagdo, implementagdo, acompanhamento ¢ avaliagdo da politica de

alfabetizagdo;

o Decreto Municipal n® 2.090, de 22 de setembro de 2026, que institui o Comité Estratégico
Municipal da Politica de Alfabetizagio (CEMPA) e estabelece sua finalidade, composigio,

competéncias e funcionamento;

a Portaria SME n° 003/2026, que designa os membros do CEMPA e disciplina sua participagdo e

0s registros correspondentes;

a necessidade de explicitar a articulagdo entre a Secretaria Municipal de Educagio, o Articulador
Municipal do CNCA/Renalfa, a equipe gestora da Secretaria e as representagoes pedagdgica, de

gestdo escolar e docente envolvidas nas agdes de alfabetizagio; e

o Relatorio Técnico n® 001/2026 — SME, que descreve a estrutura funcional mobilizada pelo
Municipio e organiza informagdes relativas ao Item 3 do Edital n® 7/2026 — 3* Edigdo do Selo

Nacional Compromisso com a Alfabetizagio;

RESOLVE:

Art. 1° Fica formalizada, no 4mbito da Secretaria Municipal de Educagdo de Fortuna de Minas,

a estrutura funcional administrativa e pedagégica de articulagdo, acompanhamento e apoio a
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implementagdo da Politica Municipal de Alfabetizagdo, organizada por meio da atuagdo integrada
da Secretaria, do Comité Estratégico Municipal da Politica de Alfabetizagio (CEMPA), do
Articulador Municipal do CNCA/Renalfa e das representagdes pedagogica, de gestdo escolar e

docente designadas.

Art. 2° A estrutura possui natureza funcional e articuladora, valendo-se das atribuigdes e dos
profissionais ja vinculados a Secretaria Municipal de Educagdo e a Rede Municipal de Ensino,

sem instituir departamento auténomo ou criar cargos exclusivos de alfabetizagéo.

Art. 3° Compete a Secretaria Municipal de Educagio exercer a coordenagdio institucional da
Politica Municipal de Alfabetizagdo, articular os setores ¢ as unidades escolares, acompanhar os

encaminhamentos do CEMPA e organizar os registros administrativos pertinentes.

Art. 4° Compete ao CEMPA, observadas as disposi¢des do Decreto Municipal n°® 2.090/2026,
atuar como instancia estratégica, consultiva e propositiva, contribuindo para o acompanhamento
das metas e agOes da politica, a analise de dados e evidéncias de aprendizagem, a proposigdo de
agOes de fortalecimento da alfabetizagdo e recomposigdo das aprendizagens, o acompanhamento

da formagdo continuada e a organizagdo de recomendagdes e relatorios.

Art. 5° Compete ao Articulador Municipal do CNCA/Renalfa articular as agdes municipais com
as orientagdes pertinentes ao CNCA/Renalfa, contribuir para o alinhamento das estratégias
municipais e apoiar a organizagdo das informagdes e evidéncias relacionadas a politica de

alfabetizagio.

Art. 6° As representagdes da coordenagdo pedagogica, da gestdo de unidade escolar e docente
alfabetizadora colaborardo, conforme suas atribuigdes e a organizagdo definida pela Secretaria,
com a analise de dados, o planejamento e a proposi¢do de a¢des pedagogicas, 0 acompanhamento

das aprendizagens, a articulagd@o entre Secretaria e escolas e o compartilhamento de praticas.

Art. 7° A participagdo dos servidores e representantes na estrutura funcional sera realizada no
ambito de suas atribuigdes e jornadas de trabalho, respeitadas a legislagdo municipal aplicavel e

as designacdes vigentes, especialmente a Portaria SME n° 003/2026.
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Art. 8° O funcionamento do CEMPA, a periodicidade de suas reunides, os registros das
deliberagdes e os demais procedimentos observardo o Decreto Municipal n° 2.090/2026 ¢ os atos

complementares aplicaveis.

Art. 9° As agdes desenvolvidas no ambito desta estrutura deverdo ser documentadas de forma
progressiva e fidedigna, mediante atas de reunido, planos de trabalho, registros de formagéo,
relatorios, indicadores, materiais orientadores e demais evidéncias pertinentes, conforme a efetiva

realizacdo das atividades.

Art. 10 O Relatorio Técnico n® 001/2026 - SME integra esta Portaria como documento de
referéncia e descrigdo da estrutura funcional formalizada, sem substituir os atos normativos

mencionados nem dispensar a producdo dos registros das atividades efetivamente realizadas.

Art. 11 Esta Portaria ndo cria cargos, empregos publicos, fungdes gratificadas ou despesas

obrigatorias, nem altera, por si so, o regime juridico ou a remuneragdo dos servidores.

Art. 12 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

‘drtuna de Minas, 27 de outubro de 2026.

Secretsi¥ioNy

icipal de Educacio
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ANEXO UNICO A PORTARIA SME N° 004/2026
RELATORIO TECNICO N° 001/2026 - SME

IMPLEMENTACAO DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA E PEDAGOGICA
DA POLITICA MUNICIPAL DE ALF ABETIZACAO

1. FINALIDADE

Este Relatorio Técnico tem por finalidade descrever a estrutura administrativa e
pedagogica mobilizada pela Secretaria Municipal de Educagdo de Fortuna de Minas para a
elaboragdo, articulagdo, implementa¢do, acompanhamento e registro das agdes da Politica
Municipal de Alfabetizagdo, em consondncia com o Compromisso Nacional Crianga Alfabetizada
(CNCA), e organizar as informagdes comprobatorias relativas ao item 3 do Edital n° 7/2026 — 3°
Edi¢do do Selo Nacional Compromisso com a Alfabetizagdo.

2 FUNDAMENTACAO E ATOS MUNICIPAIS

A estrutura institucional descrita neste relatorio tem como fundamento principal o
Decreto Municipal n° 2.090, de 22 de setembro de 2026, que institui o Comité Estratégico
Municipal da Politica de Alfabetizagdo - CEMPA e estabelece sua finalidade, composigéo,
competéncias e funcionamento.

O Decreto define o CEMPA como instdncia de articulagdo, acompanhamento,
monitoramento e proposi¢do de agdes relacionadas a Politica Municipal de Alfabetizacio e as
estratégias municipais vinculadas ao CNCA. Estabelece, ainda, carater estratégico, consultivo e
propositivo ao Comité, cabendo-lhe apoiar a Secretaria Municipal de Educagdo na organizagio,
implementagdo, acompanhamento ¢ avaliagdo das agdes de alfabetizagio.

A composi¢do nominal do Comité € prevista na Portaria SME n°® 003/2026, que
designa seus membros ¢ disciplina a participagéo, as reunides e o registro dos encaminhamentos.

: ESTRUTURA ADMINISTRATIVA E PEDAGOGICA IMPLEMENTADA

A coordenagdo institucional da Politica Municipal de Alfabetizagdo ¢ exercida pela
Secretaria Municipal de Educagdo. A atuagdo ¢ articulada com o CEMPA, o Articulador
Municipal do CNCA/Renalfa, a equipe gestora da Secretaria, a representagdo da coordenagdo
pedagogica, a gestdo de unidade escolar e profissional docente que atue no processo de
alfabetizacgdo.
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As atribui¢des de articulagdo e acompanhamento relacionadas a alfabetizagdo estio
concentradas no Articulador Municipal e na equipe gestora da Secretaria, com participagdo das
representagdes designadas para o CEMPA. Nio possuimos, até entdo, departamento auténomo ou
de cargos exclusivos de alfabetizagdo.

A estrutura tem natureza funcional e articuladora: utiliza fungdes e profissionais ja
vinculados a Secretaria e 4 Rede Municipal, buscando integrar planejamento, analise de dados,
proposi¢do de intervengdes, formacdo continuada, mobilizagdo das familias, acompanhamento
das aprendizagens e organizagdo de evidéncias.

4. ORGANOGRAMA FUNCIONAL

~ SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

i Coordenacio mstltucmnal e artlculécﬁo da Politica Mumcnpal de Alfatlzaq:ﬁo
COMITE ESTRATEGICO MUNICIPAL DA POLITICA
DE ALFABETIZACAO CEMPA
Instancia estratéglca, consultiva e propositiva: acompanhamento, monitoramento e
proposu:ﬁo de acdes
ARTICULADOR MUNICIPAL DO CNCA/RENALFA E EQUIPE GESTORA DA SME
- Articulaciio operacional, plane]amento, acompanhamento e orgamzacﬁo das mformacﬁes e
- evidéncias
REPRESENTACOES PEDAGOGICA, DE GESTAO ESCOLAR E DOCENTE
Colaborag:.’w na analise de dados, execucao das acﬁes, acompanhamento das aprendlzagens
- e compartilhamento de priticas
Nota: organograma funcional elaborado a partir do Decreto Municipal n® 2.090/2026 e da
organizagdo elaborada pela Secretaria junto aos demais participantes. Representa relagdes de
coordenagdo e articulagdo, nao a criagdo de novas unidades ou cargos.

5. COMPOSICAO E ATRIBUICOES GERAIS

Instincia/funcio Atribuicdes gerais relacionadas a alfabetizacio
Coordenar institucionalmente a politica; apoiar a
organizacdo, implementagdo, acompanhamento e
Secretaria Municipal de Educacio | avaliagdo das ag¢des; articular a Rede Municipal;
acompanhar os encaminhamentos do CEMPA e organizar
o0s registros administrativos pertinentes.

Acompanhar metas; analisar dados e evidéncias de
CEMPA aprendizagem ¢ avaliagdes; propor agdes de
fortalecimento da alfabetizag@o e recomposigdo das

AV. RENATO AZEREDO,210 - CEP 35760-000 - FORTUNA DE MINAS - MG - (31) @ 9839 7293




,/.r‘) FORTUNA | secesris municit
DE MINAS | EDUCACAO

TRABALHO COM RESULTADO

aprendizagens; acompanhar formag¢do continuada;
articular Secretaria, escolas e profissionais; estimular o
registro e compartilhamento de boas praticas; acompanhar
indicadores; propor mobilizagido das familias; elaborar
recomendagdes e relatorios.

Articular as a¢des municipais com 0 CNCA/Renalfa;
Articulador Municipal do contribuir para o alinhamento das estratégias municipais;
CNCA/Renalfa apoiar a organizagdo das informagdes e evidéncias e a
articulagdo com os demais envolvidos.

Contribuir com analise de dados, planejamento e

Representacdo da d a : ;
P - SORTCERNES proposi¢do de agdes pedagdgicas, acompanhamento das

PUREURIC aprendizagens e articulacdo das orientagdes com a Rede.
Colaborar com a articulagdo entre Secretaria e escola,

Representacio da gestio de com a execucdo das estratégias, mobilizacdo da

unidade escolar comunidade e encaminhamento de informagdes e

registros.
Contribuir com a perspectiva da prética pedagogica,
analise de evidéncias de aprendizagem, proposi¢do de

Representacio docente

alfabetizadora . .

acgdes e compartilhamento de experiéncias.

Participar das ag¢des que lhes forem atribuidas, executar
Demais profissionais e unidades orientagdes pertinentes e colaborar com registros,
escolares envolvidos acompanhamento dos estudantes e mobilizagdo das

familias.

6. COMPOSICAO NOMINAL DO CEMPA
A Portaria SME n° 003/2026 apresenta a seguinte composigao:

Representacio Nome indicado na minuta Fungio no CEMPA
Secretaria Municipal de Daniela da Conceigdo de Coordenadora
Educagdo Oliveira Rodrigues Alves
e M unteipdl Werley Silva Abreu Membro
CNCA/Renalfa

Gleycione Pires Gongalves

Coordenagio Pedagogica Oliivéit Membro
Mo

Gestdo de Unidade Escolar Cnfoy Cotm hogha Yazde Membro
Melo

Professora alfabetizadora gf?g e Famgaas Santes Membro
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T FUNCIONAMENTO E ROTINAS DE ACOMPANHAMENTO

O Decreto Municipal n° 2.090/2026 estabelece que o CEMPA se reunira
ordinariamente, no minimo, uma vez a cada trimestre, podendo reunir-se extraordinariamente
quando necessario. As reunides devem ser registradas em atas que contenham, no minimo, data,
participantes, assuntos tratados, encaminhamentos e responsaveis.

Entre as atividades de competéncia do Comité estdio o acompanhamento da
implementagdo e das metas da Politica Municipal de Alfabetizag¢do; a analise de dados e
evidéncias de aprendizagem; a proposigdo de acgdes de fortalecimento da alfabetizagio e
recomposi¢do das aprendizagens; o acompanhamento de agdes de formagdo continuada; o
registro e compartilhamento de boas praticas; ¢ a organizagdo de informagdes necessarias a
prestagdo de contas e a comprovacdo das agdes desenvolvidas.

Até a data de elaboragio deste relatorio, as providéncias realizadas concentraram-se
na formalizagdo normativa da estrutura administrativa e pedagdgica da Politica Municipal de
Alfabetizagdo, mediante a publicagdo do Decreto Municipal n°® 2.090/2026 e da Portaria SME n°
003/2026. As reunides e demais atividades operacionais do CEMPA ainda néo foram iniciadas.

Os registros correspondentes serdo produzidos e organizados a4 medida que as
atividades forem efetivamente realizadas, observadas as disposi¢des normativas aplicaveis.

8. QUANTITATIVO DE CARGOS E SERVIDORES, REGIME DE TRABALHO E

TEMPO DEDICADO
Horas semanais
Ned 2 Regime/j d
Funcio/atuacio - :s se:i d(lercs eg::l:;?:lm r dedicadas a
e alfabetizacio
REECetaro }\Aumcnpal 01 01 Dedicacdo exclusiva | 2 horas
de Educacio
aihmladion Mustdps 01 01 25 horas semanais 4 horas
CNCA/Renalfa
5 integrantes
Integrantes do 05 1nd1ca§os na 40 horas. 25 horas ¢
CEMPA (pessoas ——— Portaria n° 20 horas semanais 2 horas
distintas) PIESEs 100873006 -
SME
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TOTAL 06 06 pessoas 8h
CONSOLIDADO distintas : s

9. CONSIDERACOES FINAIS

O Municipio de Fortuna de Minas formalizou, por meio do Decreto Municipal n°
2.090/2026, o Comité Estratégico Municipal da Politica de Alfabetiza¢do - CEMPA, definindo
sua finalidade, competéncias, composi¢do e regras de funcionamento. A Portaria SME n°

003/2026 complementa esse arranjo ao identificar os representantes indicados para integrar o
Comité.

A estrutura descrita articula a Secretaria Municipal de Educagdo, o Articulador
Municipal do CNCA/Renalfa, a equipe gestora, a representagdo pedagogica, a gestdo escolar e a

representagdo docente.

Fortuna de Minas, 27 de outubro de 2026.

CLAUDIO J@ASE NDA SANTOS
Secretario ipal de Educacio
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