
DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA – DFD 

ÓRGÃO PREFEITURA MUNICIPAL DE FORTUNA DE MINAS 

SETOR REQUISITANTE SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO 

OBJETO 
INSCRIÇÃO EM CURSO ABERTO COM O TEMA 
LICITAÇÕES E CONTRATOS LEI FEDERAL Nº 14.133, 
DE 2021 PARA OS SERVIDORES MUNICIPAIS. 

JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO 

É de suma importância e obrigação prevista no ART. 18, §1º, INCISO X, E ART. 169, §3º, I, 
todos da nova lei de licitações – LEI 14.133/21, o órgão promover a capacitação de servidores 
que labutam nas diversas fases no que se refere a licitação, mais especificamente dos setores de 
planejamento, administrativos, de compras, de licitações, as assessorias jurídicas, todos 
envolvidos nos procedimentos de compra e contratação (processos licitatórios; dispensas; 
inexigibilidades), tendo em vista a necessidade de construção do conhecimento e a observância 
dos princípios elencados no art. 5º da lei 14.133/21  para aprimorar a execução das atividades 
pertinentes à licitação, cumprindo, assim, os princípios regentes da administração pública e em 
atendimento da finalidade e interesse público. 
 
A capacitação de servidores é pilar central para um bom desempenho e desenvolvimento dos 
procedimentos administrativos inerentes aos departamentos e seções que compõem esta 
administração uma vez que todas as aquisições e contratos são realizados por seus servidores, 
sendo de extrema relevância a qualificação para desempenhar suas funções inerentes à 
elaboração, processamento, análise e fiscalização dos processos e contratos administrativos.  
 
Ademais, os servidores capacitados podem ser multiplicadores dentro dos seus departamentos e 
seções, difundindo o conhecimento adquiridos; outrossim, as normas que regem as aquisições de 
bens e serviços pela administração encontram-se em constante mudança, sendo inclusive 
publicado em tempos recentes o novo diploma que rege as aquisições e contratos, lei nº 
14.133/2021, que virá a substituir as normas vigentes; 
 
Diante do apresentado, elucida-se a importância da capacitação dos servidores diante das 
situações acima elencadas, bem como das ditas mudanças na legislação pertinente ao assunto.  
 
O curso abordará o tema licitações e contratos lei federal nº 14.133, de 2021, e acontecerá de 17 
a 19 de fevereiro de 2025, em Belo Horizonte, será realizado pela ETAC e ministrado pela  
DRA. VIVIANE FERNANDES DE  ARAÚJO. 
 

GRAU DE PRIORIDADE DA CONTRATAÇÃO 

(   ) Baixa                                   ( X ) Média                                      (  ) Alta 
 
CONSIDERANDO: A NECESSIDADE DE ATENDER A DEMANDA DA SECRETARIA 
MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO DO MUNICÍPIO DE FORTUNA DE MINAS. 
 



DEFINIÇÃO DA NECESSIDADE DE ELABORAÇÃO OU NÃO DE ESTUDOS 
TÉCNICOS PRELIMINARES 

( X ) Com base na baixa complexidade do objeto e/ou por já se ter definido a melhor solução 
disponível no mercado para atender à necessidade da Administração, o Estudo preliminar será 
dispensado para esta contratação, bastando a elaboração de Termo de Referência ou Projeto 
Básico, se for o caso. 
 
(    ) Devido à alta complexidade do objeto, às diversas soluções disponíveis no mercado e à 
ausência de definição da melhor modelagem para atender à necessidade da Administração, será 
necessária a elaboração do Estudo Técnico Preliminar. 
 
(    ) Devido à existência de Estudo Técnico Preliminar e a licitação ter atendido ao interesse da 
Administração, será utilizado o Estudo Técnico Preliminar do Processo Licitatório nº. 
____/____. 
 

DEFINIÇÃO DA NECESSIDADE DE GERENCIAMENTO DE RISCOS 

( X ) Com base na baixa complexidade do objeto, o gerenciamento de riscos da contratação será 
dispensado. 
 
(    ) Devido à alta complexidade do objeto e/ou os riscos que poderão advir para o atendimento 
da demanda da Administração, será elaborado o gerenciamento de riscos. 
 

SÍNTESE DO OBJETO 

INSCRIÇÃO EM CURSO ABERTO COM O TEMA LICITAÇÕES E CONTRATOS LEI 
FEDERAL Nº 14.133, DE 2021 PARA OS SERVIDORES MUNICIPAIS. 
 

DESCRIÇÃO DETALHADA DO OBJETO A SER CONTRATADO 

ITEM QUANT. 
UNIDADE 

DE 
MEDIDA 

DETALHAMENTO 
PREÇO ESTIMADO 

UNITÁRIO 
R$ 

ANUAL R$ 

01 02 INSCRIÇÃO 

INSCRIÇÕES PARA O 
CURSO PRESENCIAL  
LICITAÇÕES E 
CONTRATOS LEI 
FEDERAL Nº 14.133, DE 
2021  QUE 
ACONTECERÁ  NO 
PERIODO DE 17 A 19 DE 
FEVEREIRO DE 2025 EM 
BH-MG 
 

R$ 2.150,00 R$ 4.300,00 

TOTAL R$ 4.300,00 



PREVISÃO DE DATA EM QUE DEVE SER INICIADA A PRESTAÇÃO DOS 
SERVIÇOS/FORNECIMENTO: 

1. O Curso acontecerá no período de 17 a 19 de fevereiro de 2025. A NAF (Nota de Autorização 
de Fornecimento/ordem de serviço) será encaminhada com 05 dias de antecedência pelo Setor 
de Compras e Licitações da Prefeitura Municipal de Fortuna de Minas. 
 

FORNECIMENTO DE MATERIAL 

(     ) Consumo (    ) Permanente 

(     ) Parcela Única (    ) 
(    ) 
(    ) 
(    ) 

Semanal 
Quinzenal 
Mensal 
Outro:  
 

PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS 

( X ) Não Continuado (    ) Continuado 

( X ) 
 

Parcela única 
 

(    ) 
(    ) 
(    ) 
(    ) 

Semanal 
Quinzenal 
Mensal 
Outro:  
 

REGIME DE EXECUÇÃO 

( X ) 
(    ) 
(    ) 
(    ) 

Empreitada por preço unitário 
Empreitada por preço global 
Empreitada integral 
Fornecimento e prestação de 
serviço associado 
 

(    ) 
(    ) 
(    ) 

Contratação por tarefa 
Contratação integrada 
Contratação semi-integrada 
 

EXIGÊNCIA DE AMOSTRAS OU PROTÓTIPO 

( X ) Não. 
(    ) Sim. Justificativa: _________. Critérios objetivos de avaliação: _________. 
 

HABILITAÇÃO ESPECÍFICA 

( X ) Não. 
(    ) Sim.  
  

RESPONSABILIDADES ESPECÍFICAS DA CONTRATADA 

( X ) Não. 
(    ) Sim. Especificar: 
 



RESPONSABILIDADES ESPECÍFICAS DO CONTRATANTE 

( X ) Não. 
(    ) Sim. Especificar: 
 

LOCAL DE ENTREGA/EXECUÇÃO E CRITÉRIOS DE ACEITAÇÃO DO OBJETO 

1. A inscrição deverá ser após recebimento da NAF (Nota de Autorização de 
Fornecimento/ordem de serviço) encaminhada pelo Setor de Compras e Licitações da Prefeitura 
Municipal de Fortuna de Minas. 

CRÉDITOS ORÇAMENTÁRIOS 

Recurso Federal? 
(   ) SIM                    ( X ) NÃO 

 
Dotação orçamentária: 02.02.01.04.122.0402.2021.3.3.90.39.00 
 

ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO 

Foram feitas pesquisas através do Portal Nacional de contas Publicas, Contratações Similares, 
encontrando uma contratação: Contratação direta nº 02/2025 Município Nova Mamoré data da 
publicação da contratação 28/01/2025 Valor da Inscrição: R$ 3.200,00. 
 
Como se trata de inscrição em curso ABERTO foi feita pesquisa de mercado verificando cursos 
ABERTOS de tema, duração, programação similares para a região de Belo Horizonte, 
Observou-se que o valor da inscrição está compatível com curso oferecido de mesma 
característica no seguinte endereço eletrônico: 
 
https://starlicitacoes.com.br/cursos/curso-presencial/curso-da-nova-lei-de-licitacoes-em-belo-
horizonte/#:~:text=Investimento:%20R$%202.100%2C00; cujo investimento é R$ 2100,00 
 
Também foram apresentadas notas fiscais emitidas pela mesma empresa que irá ministrar o 
curso para outros entes públicos que comprovam que os valores praticados são compatíveis ao 
valor a ser contratado pelo município.   
 

Item Quant. 
Unidade de 

Medida 
Detalhamento 

Cotação 
01 

Cotação 
02 

Cotação 
03 

Cotação 
04 
 

Cotação 
05 
 

Cotação 
06 

01 02 INSCRIÇÕES INSCRIÇÕES 
DE 
INSCRIÇÕES 
PARA O 
CURSO 
PRESENCIAL  
LICITAÇÕES E 
CONTRATOS 
LEI FEDERAL 
Nº 14.133, DE 
2021  QUE 
ACONTECERÁ  

 
1.900,00 
ETAC 

 
2.100,00 
Star 
Licitações 1.900,00 

Prefeitura 
municipal 
de 
papagaios  

1.900,00 
Prefeitura 
Municipal 
de 
Itaobim 

1.900,00 
Associação 
dos 
municípios 
do 
Noroeste 
de Minas 

3.200,0 
Municipio 
Nova 
Mamore 



NO PERIODO 
DE 17 A 19 DE 
FEVEREIRO 
DE 2025 EM 
BH-MG  

 
JUSTIFICATIVA: A Contratação será com a empresa ETAC AUDITORIA E 
CONSULTORIA LTDA - CNPJ 19.169.291/0001-74 que possui notoriedade e credibilidade 
junto a Administração publica e atua no mercado há décadas e também considerando que a 
empresa apresentou toda a documentação solicitada para a contratação. Considerando que o 
valor total a ser efetivamente contratado das inscrições não ultrapassa o limite de R$ 62.725,59 
em 2025, a contratação será feita com fundamento no art. 75, II da Lei Federal nº 14.133/2021, 
haja vista que todas as contratações de objetos que possuam a mesma natureza, somados, não 
ultrapassam o limite previsto no referido dispositivo. 
 

RESPONSABILIDADE PELA GESTÃO E FISCALIZAÇÃO DA CONTRATAÇÃO 

GESTOR DO CONTRATO: ELTO SAVIO REZENDE DUTRA - SECRETARIA 
MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO 

 
FISCAL DO CONTRATO: LUANA PAULINA DE CARVALHO RIBEIRO - 
SUBSECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO 

 

RESPONSABILIDADE PELA FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA 

Data: 05/02/2025 
 
 

 
ELTO SAVIO REZENDE DUTRA 

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO 
 

 
  


