PREFEITURA MUNICIPAL DE FORTUNA DE MINAS

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA — DFD

ORGAO II:\’AlR;EiIéITURA MUNICIPAL DE FORTUNA DE

SETOR REQUISITANTE | SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE GESTAO
PUBLICA, COM DESTAQUE NO DIAGNOSTICO
OBJETO ORGANIZACIONAL E PLANEJAMENTO
ESTRATEGICO EM ATENDIMENTO A
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
DO MUNICIPIO DE FORTUNA DE MINAS/MG.

JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A complexidade da Administracdo Publica torna prudente a contratacdo de empresa
especializada em gestdo publica com objetivo de apurar eventuais falhas ou pontos que
podem melhorar com o diagnostico organizacional e 0 planejamento estratégico visando uma
gestéo eficiente e eficaz, do ponto de vista da gestdo de politicas publicas no atendimento a
populacédo de Fortuna de Minas/MG.

GRAU DE PRIORIDADE DA CONTRATACAO

( ) Baixa ( X) Media () Alta

DEFINICAO DA NECESSIDADE DE ELABORACAO OU NAO DE ESTUDOS
TECNICOS PRELIMINARES

( X') Com base na baixa complexidade do objeto e/ou por ja se ter definido a melhor solucéo
disponivel no mercado para atender a necessidade da Administracéo, o Estudo preliminar sera
dispensado para esta contratagdo, bastando a elaboracdo de Termo de Referéncia ou Projeto
Bésico, se for o caso.

() Devido a alta complexidade do objeto, as diversas solucdes disponiveis no mercado e a
auséncia de definicdo da melhor modelagem para atender a necessidade da Administracéo,
sera necessaria a elaboracéo do Estudo Técnico Preliminar.

() Devido a existéncia de Estudo Técnico Preliminar e a licitacdo ter atendido ao interesse
da Administracdo, sera utilizado o Estudo Tecnico Preliminar do Processo Licitatério n°.
/

DEFINICAO DA NECESSIDADE DE GERENCIAMENTO DE RISCOS

( X') Com base na baixa complexidade do objeto, o gerenciamento de riscos da contratacdo
sera dispensado.

( ) Devido a alta complexidade do objeto e/ou os riscos que poderdo advir para o
atendimento da demanda da Administracdo, sera elaborado o gerenciamento de riscos.

AVENIDA RENATO AZEREDO, N° 210 - CENTRO - TELEFONE: (31) 3716-7111
CNPJ: 18.116.145-0001.18 - www.fortunademinas.mg.gov.br




PREFEITURA MUNICIPAL DE FORTUNA DE MINAS

SINTESE DO OBJETO

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS DE GESTAO PUBLICA, COM DESTAQUE NO DIAGNOSTICO
ORGANIZACIONAL E PLANEJAMENTO ESTRATEGICO EM ATENDIMENTO A
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO DO MUNICIPIO DE
FORTUNA DE MINAS/MG.

DESCRICAO DETALHADA DO OBJETO A SER CONTRATADO

UNIDAD PRECO ESTIMADO

ITE | QUAN

M T E DE DETALHAMENTO UNITARIO TOTAL

MEDIDA R$ RS

CONTRATACAO DE
EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA
PRESTACAO DE R$
SERVICOS DE GESTAO 57.833,33
PUBLICA QUE
CONSISTE NOS
SEGUINTES SERVICOS:

1 01 | SERVICO

Diagnostico
Organizacional: Este topico
é desenvolvido por meio de
entrevistas individuais, em
profundidade, com 0
prefeito, o vice-prefeito e
demais gestores da
administragéo municipal,
reunides setoriais e reunido
geral, com dinamicas
individuais e em grupo, que
vao gerar material da rotina
administrativa do municipio,
1.1 01 SERVICO | com detalhes a respeito de
praticas, culturas
organizacionais, entraves e
desafios para 0
desenvolvimento da melhor
administracdo publica.

Com a realizacdo das
entrevistas sera feito um
levantamento de demandas,
expectativas, coleta de
impressdes sobre a melhor
forma de organizar a
administracdo do municipio,
a visdo do mandatério sobre

R$ R$
23.133,33 23.133,33
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PREFEITURA MUNICIPAL DE FORTUNA DE MINAS

os desafios para uma gestao
eficiente e eficaz, do ponto
de vista da gestdo de
politicas publicas, da atuacéo
das secretarias e demais
6rgdos da prefeitura, assim
como a gestdo da
comunicagdo  interna e
externa da administracdo da
cidade e a relagdo da
administracéo com 0
cidadéo.

A totalidade do material
colhido serd o subsidio para
a elaboracdo do primeiro
produto do programa, o
Diagnostico Organizacional,
que permitird conhecer as
principais demandas de
gestdo de politicas publicas.

1.2

01

SERVICO

Planejamento Estratégico:
@) Diagnostico
Organizacional baseia o0
Planejamento Estratégico
inicial - que tera  acdes
definidas para todos o0s
setores da administracdo da
Prefeitura  Municipal de
Fortuna de Minas, incluindo
as definicdes de fluxos de
trabalho e informacdo, as
acOes de comunicacdo e
marketing com foco
principal nos primeiros dias
de administracdo e
preparacdo para 0S quatro
anos de gestdo. @)
Diagnostico  Organizacional
e o0 Planejamento Estratégico
serdo  apresentados, em
reunido com o prefeito e
demais gestores.

R$ R$
34.700,00 34.700,00

TOTAL

R$ 57.833,33
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PREFEITURA MUNICIPAL DE FORTUNA DE MINAS

PREVISAO DE DATA EM QUE DEVE SER INICIADA A PRESTACAO DOS
SERVICOS

A prestacdo dos servicos terd inicio em até 10 (dez) dias a partir da assinatura do contrato e
recebimento da Nota de Autorizagdo de Fornecimento/Ordem de Servigos.

PRESTACAO DE SERVICOS

( X) | Néo Continuado. () | Continuado.

() | Parcela tnica. ) | Semanal
) | Quinzenal

) | Mensal

) | Outro: CONTRATO COM
VIGENCIA DE 05 MESES,
PODENDO SER PRORROGADO,
PAGAMENTO EM DUAS
PARCELAS.

(
(
(
(X

REGIME DE EXECUCAO

(X) | Empreitada por prego unitario ( ) | Contratacdo por tarefa
( ) | Empreitada por preco global ( ) | Contratacdo integrada
( ) | Empreitada integral ( ) | Contratagdo semi-integrada
( ) | Fornecimento e prestacdo de servigo
associado
EXIGENCIA DE AMOSTRAS OU PROTOTIPO
( X)) Néo.
() Sim. Justificativa: . Critérios objetivos de avaliacéo:
HABILITACAO ESPECIFICA
( X) Nao.
( )Sim.
RESPONSABILIDADES ESPECIFICAS DA CONTRATADA
() Nao.

( X') Sim. Especificar:

a) Por quaisquer danos ou prejuizos que possa causar a Administracdo ou a terceiros, em
decorréncia do ndo cumprimento das obrigagfes assumidas na contratagéo;

b) Por disponibilizar todos os equipamentos, recursos humanos e insumos necessarios para
execucédo do objeto;

¢) Nao transferir a outrem 0s servigos contratados;

d) Manter-se, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas e todas as condic¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na contratacéo;

e) Garantir a execugdo dos servicos com pontualidade, na forma estabelecida neste
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instrumento.

f) Arcar com todos os componentes de despesas de qualquer natureza, custos diretos e
indiretos relacionados como salérios, encargos trabalhistas, previdenciarios e sociais, e 0s
demais impostos, custo com deslocamento, alimentagdo, hospedagem, estacionamento, taxas
e outras despesas decorrentes de exigéncia legal ou das condicBes de gestdo do servico objeto
da contratacéo.

g) Manter durante o periodo de execucdo do objeto, as condi¢des de regularidade junto ao
Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ; a Fazenda Federal relativa a Tributos Federais
e a Divida Ativa da Unido e o Instituto Nacional de Seguridade Social — INSS; ao Fundo de
Garantia do Tempo de Servico — FGTS; e a Fazenda Municipal referente ao domicilio da
empresa.

h) Cuidar da seguranca do seu pessoal empregado na execucdo dos servi¢os contratados,
obedecendo aos requisitos legais pertinentes, ficando o Contratante e seus prepostos isentos
de qualquer responsabilidade com relacdo a eventuais acidentes de trabalho decorrentes do
servigo prestado, sejam eles de natureza civil ou criminal;

i) Responder pelos danos causados diretamente a0 CONTRATANTE ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo, durante a prestacdo dos servicos, nao excluindo ou
reduzindo essa  responsabilidade a fiscalizacdo  ou o acompanhamento pelo
CONTRATANTE;

j) Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios e obrigacdes sociais
previstos na legislacao social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-la na época propria,
vez que 0s seus empregados ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio com o
CONTRATANTE;

k) A contratada esta obrigada a viabilizar o acesso de seus empregados, via internet, por meio
de senha propria, aos sistemas da Previdéncia Social e da Receita do Brasil, com o objetivo
de verificar se as suas contribuic@es previdenciarias foram recolhidas;

I) A contratada € obrigada a viabilizar a emisséo do cartdo cidaddo pela Caixa Econdmica
Federal para todos os empregados;

m) A contratada est4 obrigada a oferecer todos 0s meios necessarios aos seus empregados
para a obtencdo de extratos de recolhimentos sempre que solicitado pela fiscalizacéo;

n) A contratada deve, sempre que solicitado, apresentar extrato de FGTS dos empregados.

RESPONSABILIDADES ESPECIFICAS DO CONTRATANTE

() Néo.
( X') Sim. Especificar:

a) Proporcionar ao contratado todas as condi¢cdes necessarias ao pleno cumprimento das
obrigacOes decorrentes da contratagdo, consoante estabelece a Lei n°® 14.133, de 1° de abril de
2021.

b) Comunicar ao CONTRATADO toda e qualquer ocorréncia relacionada com a prestacéo
dos servicos, diligenciando nos casos que exigem providéncias corretivas.

c) Prestar ao Contratado todos os esclarecimentos necessarios a execucao do Contrato.

d) Acompanhar e fiscalizar a execucdo da presente contratacdo, por meio de um
representante da Secretaria Municipal de Administracéo.

e) Paralisar ou suspender a qualquer tempo, a execugdo dos servigos contratados, de forma
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parcial ou total, mediante pagamento Unico e exclusivo dos servi¢os executados.

f) Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com
0 contrato e sua proposta;

g) Receber o objeto conforme as condigdes estabelecidas no Detalhamento do Objeto;

h) Efetuar o pagamento conforme previsto, em moeda corrente nacional, mediante o
recebimento da nota fiscal correspondente e a efetiva execucdo dos servigos objeto da
contratacdo, devidamente atestado pelo 6rgdo competente, em conformidade com a
autorizacao expedida.

LOCAL DE EXECUCAO, CONDI(;L&O DE PAGAMENTO E CRITERIOS DE
ACEITACAO DO OBJETO

O inicio da prestacdo dos servicos ocorrerd em até 10 (dez) dias apos a assinatura do Contrato
e recebimento da Nota de Autorizagdo de Fornecimento/Ordem de Servigo, com apoio
técnico profissional presencial e a distancia.

O pagamento ocorrerd em 02 (duas) parcelas, sendo: 40% (quarenta por cento) apos a entrega
do Diagnoéstico Organizacional e 60% (sessenta por cento) apds a apresentacdo do
Planejamento Estratégico.

As Notas fiscais deverdo ser emitidas contra a Prefeitura Municipal de Fortuna de Minas/MG,
pela Contratada, no primeiro dia subsequente a comunicacdo do valor aprovado pelo gestor
do contrato e 0 pagamento devera ocorrer em até 30 (trinta) dias, mediante apresentacdo da
respectiva nota fiscal.

Prazo de vigéncia do Contrato: 05 (cinco) meses, podendo ser prorrogado conforme Lei
Federal 14.133/2021.

As duvidas/esclarecimentos sobre a prestacdo dos servicos podem ser enviadas ao e-mail
administracao@fortunademinas.mg.gov.br.

O servico sera recebido, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagdes
constantes neste Documento de Formalizagcdo de Demanda, na proposta e no contrato;

Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Documento de Formalizacdo de Demanda, na proposta ou no
contrato, devendo ser substituidos no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades;

Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados do
recebimento provisério, ap6s a verificacdo da qualidade e quantidade do servigo e
consequente aceitacdo mediante termo circunstanciado.

Na hipotese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do
prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do
esgotamento do prazo.

O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada
pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato.

CREDITOS ORCAMENTARIOS

Recurso Federal? () SIM (X)NAO
Dotacéo orcamentaria: 02.02.01.04.122.0402.2021.3.3.90.39.00
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ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

Objetivando a instrucdo do processo, informamos que foram realizadas consultas e pesquisa
conforme descrito nos itens I, 11 e 111 do 8§ 1° do art. 23 da Lei 14.133/2021, porém néo foi
encontrado nenhum registro para o servigco em tela tem em vista que a especificidade do
objeto, sendo assim, foram realizadas as cota¢cdes com 3 (trés) fornecedores:

1 - FATOR - INTELIGENCIA E MARKETING LTDA — CNPJ: 05.947.147/0001-07, no
valor total de R$ 55.000,00 (cinquenta e cinco mil reais);

2 — ASPECTO CONSULTORIA E MARKETING LTDA — CNPJ: 51.718.446/0001-97,
no valor total de: R$ 58.500,00 (cinquenta e oito mil e quinhentos reais);

3 - MEMO BRASIL LTDA - CNPJ: 11.535.296/0001-61, no valor total de R$ 60.000,00
(sessenta mil reais).

A escolha dos fornecedores para obtencdo dos or¢camentos foi realizada considerando que as
empresas selecionadas prestam servicos compativeis com o objeto desta contratacdo e com a
especificidade do mesmo, dessa forma, quaisquer uma dessas trés empresas possui
capacidade e experiéncia para atender a demanda e necessidade do Municipio de Fortuna de
Minas.

JUSTIFICATIVA: A contratacdo sera feita com a empresa FATOR - INTELIGENCIA E
MARKETING LTDA — CNPJ: 05.947.147/0001-07, levando em consideracao que foi a que
ofereceu 0 menor preco em sua proposta, somando o valor total de R$ 55.000,00 (cinquenta e
cinco mil reais), se caracterizando como a melhor proposta e mais vantajosa para 0 Municipio
e considerando também que apresentou todos os documentos solicitados. Considerando ainda
que o valor total a ser efetivamente contratado para o objeto ndo ultrapassa o limite de R$
62.725,59 em 2025, a contratacdo sera feita com fundamento no art. 75, Il da Lei Federal n°
14.133/2021, haja vista que todas as contratacdes de objetos que possuam a mesma natureza,
somados, ndo ultrapassam o limite previsto no referido dispositivo.

RESPONSABILIDADE PELA GESTAO E FISCALIZAGCAO DA CONTRATACAO

GESTOR DO CONTRATO: ELTO SAVIO REZENDE DUTRA - SECRETARIO
MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

FISCAL DO CONTRATO: LUANA PAULINA DE CARVALHO RIBEIRO -
SUBSECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

RESPONSABILIDADE PELA FORMALIZACAO DA DEMANDA

Data: 17/01/2025

ELTO SAVIO REZENDE DUTRA
SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
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