PREFEITURA MUNICIPAL DE FORTUNA DE MINAS
TERMO DE REFERENCIA
1. DO OBJETO:

1.1. Contratagédo de prestacdo de servigos especializados de consultoria e assessoria junto ao
secretariado municipal de Fortuna de Minas/MG, na elaboracdo de procedimentos internos
relacionados a Lei Federal n® 14.133, de 2021, em atendimento a solicitacdo da Secretaria
Municipal de Administragdo, conforme detalhnamento abaixo:

a) Orientar e acompanhar os secretarios na execu¢do dos Documentos de Formalizagdo de
Demandas — DFD’s e Termos de Referéncia — TR’s que visam futuras compras ¢ contratagoes;
b) Orientar, acompanhar e propor a¢des que visem a celeridade, economia e eficiéncia nas
pesquisas de mercado (cotagdes), inclusive alteracdes de fluxos;

c) Orientar e acompanhar a execu¢do da Elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar, quando
necessario;

d) Orientar e acompanhar a execucdo da Elaboracdo de Projeto Basico e/ou Termo de
Referéncia, conforme o caso;

e) Orientar e acompanhar a elaboragdo dos procedimentos internos referentes as dispensas e
inexigibilidades, inclusive as compras diretas;

f) Orientar os secretarios municipais sobre eventuais mudangas na sistematica dos
procedimentos, praticas e atos administrativos internos necessarios para deflagracdo dos
processos de compras e contratagoes;

g) Propor mecanismos de eficiéncia das contratacfes, implementando ferramentas de
fiscalizacdo e gestdo dos Contratos e Atas de Registro de Pregos;

h) Propor acdes de planejamento e economicidade junto ao secretariado municipal.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAQO

2.1. Tendo em vista a complexidade da matéria em licitacdes publicas com a aplicacdo da
nova Lei de Licitagbes e Contratos Administrativos torna prudente e, se faz necessaria, a
contratacdo da prestacdo de servigos especializados de consultoria e assessoria com enfoque
na aplicacdo da Lei Federal n°® 14.133/2021 visando o melhor desempenho e eficacia do
secretariado municipal, de modo que cada tomada de deciséo possa ser realizada com a menor
margem de risco e maior margem de seguranca, pautada em informagdes claras, concisas e
tempestivas. Assim a contratagdo de uma empresa que contribua com a efetiva aplicacdo das
regras que norteiam os procedimentos licitatorios, sobretudo a fase interna, € necessaria.

3. FINALIDADE

3.1. A transicdo para a Lei n® 14.133/2021 trouxe diversas inovacdes, sobretudo na fase
interna nos processos de compras e contratacdes e, essa mudanga, tem sido um verdadeiro
desafio para os atores que participam dos atos administrativos, portanto, estar adequadamente
preparado e munido de um entendimento préatico sera um divisor de aguas para que possamos
aplicar com eficiéncia a interpretacdo da Lei Federal n° 14.133/2021.

3.2. Vale também destacar que o municipio de pequeno porte como Fortuna de Minas/MG
ndo dispde de pessoal em quantidade e com a qualificacdo necesséria para interpretar as
inovacOes e desenvolver todos os atos administrativos com a finalidade de resolver todas as
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questdes sistematicas e cotidianas da fase interna para deflagracdo dos processos de compras e
contratagoes.

3.3. Assim, nesse contexto, a contratacdo de uma prestacdo de servigos que contribua com
eficiéncia e seguranca podendo ainda, gerar economia e celeridade nas compras e
contratacdes é fundamental.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. O servico sera realizado da seguinte forma:

a) Disponibilizar Telefone, WhatsApp e E-mail para contatos a serem realizados, de
segunda a sexta-feira, durante todo o horario de expediente da Prefeitura;
b) Realizar 04 (quatro) visitas técnicas in loco, mensalmente, na sede da Prefeitura ou

suas Secretarias.

4.2. O prazo para inicio da prestacdo dos servicos é imediato ap6s a celebracdo do contrato e
recebimento da ordem de servigo.

4.3. O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados da sua assinatura.
5. RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

5.1. A Contratada, além dos casos previstos na legislacdo em vigor, é responsavel:

a) por quaisquer danos ou prejuizos que por acaso causar a Administracdo ou a terceiros, em
decorréncia do ndo cumprimento das obrigagfes assumidas nesta contratacao;

b) pela indenizacdo ou reparacdo de danos ou prejuizos decorrentes de negligéncia,
imprudéncia e/ou impericia, na execugdo dos servigos contratados;

c) Responsabilizar-se por todos os 6nus e tributos, emolumentos, impostos, taxas e demais
despesas incidentes sobre a prestacao do servigo contratado;

d) Executar o servico, observando a melhor técnica aplicavel aos trabalhos dessa natureza;

e) Responsabilizar-se pelo transporte, diaria, hospedagem e alimentacdo, assim como pelo
pagamento dos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, resultantes da
execucdo do contrato;

f) Manter-se, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacoes
assumidas e todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na contratacéo;

g) Executar o servico com presteza e eficiéncia e precisdo nos resultados;

h) Garantir a execucdo dos servigos com pontualidade, na forma estabelecida neste
instrumento.

i) Ndo transferir a outrem os servigos contratados;

5.2. Arcar com todos os componentes de despesas de qualquer natureza, custos diretos e
indiretos relacionados como salérios, encargos trabalhistas, previdenciarios e sociais, e 0s
demais impostos, custo com deslocamento, alimentacdo, hospedagem, estacionamento, taxas
e outras despesas decorrentes de exigéncia legal ou das condicdes de gestdo do servigo objeto
da contratacéo.

5.3. Cumprir o servi¢co objeto da contratacdo em estrita observancia das condicdes previstas
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no documento de formalizacdo de demanda, na proposta e com contrato.

5.4. Cuidar da seguranca do seu pessoal empregado na execugdo dos servigos contratados,
obedecendo aos requisitos legais pertinentes, ficando o Contratante e seus prepostos isentos
de qualquer responsabilidade com relacdo a eventuais acidentes de trabalho decorrentes do
servigo prestado, sejam eles de natureza civil ou criminal;

5.5. Manter durante o periodo de execucdo do objeto, as condi¢Bes de regularidade junto ao
Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ; a Fazenda Federal relativa a Tributos Federais
e a Divida Ativa da Unido e o Instituto Nacional de Seguridade Social — INSS; ao Fundo de
Garantia do Tempo de Servigo — FGTS; e & Fazenda Municipal referente ao domicilio da
empresa.

5.6. Responder, em relacdo aos seus empregados, por todas as despesas decorrentes da
execucdo dos servicos, tais como: salarios, seguros de acidente, taxas, impostos e
contribuices, indenizacdes, vale-refeicdo, vale-transporte e outras que porventura venham a
ser criadas e exigidas pelo Governo;

5.7. Responder pelos danos causados diretamente ao CONTRATANTE ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo, durante a prestacdo dos servicos, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo
CONTRATANTE;

5.8. Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios e obrigacdes sociais
previstos na legislacdo social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-la na época propria,
vez que 0Ss seus empregados ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio com o
CONTRATANTE;

5.9. Manter durante o periodo de execucdo do objeto, as condi¢Ges de regularidade junto ao
FGTS, INSS, e as Fazendas Federal, Estadual, e Municipal, bem como as condigdes de
qualificagdo exigidas na licitacao;

5.10. Apresentar a atualizacéo, a cada 180 dias, da Certiddo Negativa de Débito Trabalhista
(CNDT) referida na Lei n® 12.440 de 07.07.2011,

5.11. A contratada estd obrigada a viabilizar o acesso de seus empregados, via internet, por
meio de senha prépria, aos sistemas da Previdéncia Social e da Receita do Brasil, com o
objetivo de verificar se as suas contribui¢des previdenciarias foram recolhidas;

5.12. A contratada é obrigada a viabilizar a emissdo do cartdo cidaddo pela Caixa Econémica
Federal para todos os empregados;

5.13. A contratada estd obrigada a oferecer todos 0s meios necessarios aos seus empregados
para a obtencdo de extratos de recolhimentos sempre que solicitado pela fiscalizacéo;

5.14. A contratada deve, sempre que solicitado, apresentar extrato de FGTS dos empregados.

AVENIDA RENATO AZEREDO, N° 210 - CENTRO - TELEFONE: (31) 3716-7111
CNPJ: 18.116.145-0001.18 - www.fortunademinas.mg.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL DE FORTUNA DE MINAS
6. RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE
6.1. Proporcionar ao contratado todas as condi¢fes necessarias ao pleno cumprimento das
obrigacOes decorrentes da contratacdo, consoante estabelece a Lei n° 14.133, de 1° de abril de

2021.

6.2. Comunicar ao CONTRATADO toda e qualquer ocorréncia relacionada com a prestacdo
dos servicos, diligenciando nos casos que exigem providéncias corretivas.

6.3. Prestar ao Contratado todos 0s esclarecimentos necessarios a execucao do Contrato.

6.4. Acompanhar e fiscalizar através da Secretaria Municipal de Administracdo, o
recebimento da prestagéo dos servicos e o cumprimento do objeto do contrato.

6.5. Paralisar ou suspender a qualquer tempo, a execucéo dos servi¢os contratados, de forma
parcial ou total, mediante pagamento Gnico e exclusivo dos servigos executados.

6.6. Exigir o cumprimento de todas as obrigacfes assumidas pelo Contratado, de acordo com
0 contrato e seus anexos;

6.7. Receber o objeto conforme as condicdes estabelecidas no Detalhamento do Objeto;

6.8. Efetuar o pagamento mensalmente até o 30° (trigésimo) dia do més subsequente a efetiva
prestacdo dos servicos, em moeda corrente nacional, mediante o recebimento da nota fiscal
correspondente e a efetiva execugédo dos servicos objeto da contratagéo, devidamente atestado
pelo 6rgao competente, em conformidade com a autorizacao expedida;

7. HABILITACAO ESPECIFICA

7.1. Atestado de Capacidade Técnica comprovando experiéncia compativel com a
complexidade do objeto.

7.2. Certidado de regularidade com a Fazenda Estadual, referente ao domicilio da empresa.

7.3. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), provando a inexisténcia de débitos
inadimplidos perante a Justica do Trabalho.

7.4. Certiddo de Faléncia emitida por 6rgdo competente com data de emissdo de até 3 (trés)
meses da data de abertura da sessdo, quando ausente indicacdo expressa de prazo de validade
na certidao.

Fortuna de Minas, 31 de outubro de 2024.

ELTO SAVIO REZENDE DUTRA
SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
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