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PROCESSO LICITATORIO N° 58/2022
PREGAO PRESENCIAL N° 40/2022

PREAMBULO

A Prefeitura Municipal de Fortuna de Minas/MG, torna publico, para conhecimento dos
interessados, que as 09:00 horas do dia 15 de julho de 2022, no Prédio da Prefeitura,
situado a Avenida Renato Azeredo, n° 210, Centro, nesta Cidade, sera realizada a sessao
para recebimento e abertura dos envelopes contendo a Proposta de Precos e
documentagdo de Habilitacdo para o Pregdo Presencial n° 40/2022, do tipo "MENOR
PRECO GLOBAL", que reger-se-a pelas disposi¢cdes da Lei Federal n°. 10.520, de 17 de
julho de 2002, pela Lei 8.666/93, de 21/06/93, e suas alteracdes e, ainda, pelo estabelecido
no presente Edital e seus anexos. O pregao serd realizado pelo Pregoeiro oficial designado
pela Portaria n°® 58/2021 de 08 de setembro de 2021 ou Pregoeiro Substituto designado pela
Portaria n° 67 de 29 de novembro de 2021.

1. OBJETO

1.1 A presente licitagdo tem por objeto a contratacdo de servicos especializados para
organizacao, realizagdo e acompanhamento do Concurso Publico e do Processo Seletivo
Simplificado da Prefeitura Municipal de Fortuna de Minas, conforme especificacdo constante
do termo de referéncia, Anexo | deste edital.

2. CONDICOES DE PARTICIPACAO
2.1- Poderdo participar da presente licitacdo os interessados que atenderem a todas as
exigéncias constantes deste Edital e seus anexos, inclusive quanto a documentacao.

2.2 - Nao poderéo participar deste pregao:

2.2.1. Os interessados que se encontrarem em processo de faléncia, de dissolucao, de
fusdo, de cisdo ou de incorporacdo, ou estejam cumprindo suspensao temporaria de
participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com o Municipio, ou tenham sido
declarados inidoneos para licitar ou contratar com a Administracao Publica.

2.2.2. Que possua participacdo direta ou indireta de sécio, diretor ou responsavel
técnico que tenha vinculo empregaticio com a Prefeitura de Fortuna de Minas/MG.

3. DA IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO

3.1 Qualquer cidaddo podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato
convocatério do presente pregao, protocolizando o pedido até 05 (cinco) dias Uteis antes da
data fixada para o recebimento das propostas, no endereco Avenida Renato Azeredo, n°
210, Centro, Fortuna de Minas ou pelo e-mail licitacao@fortunademinas.mg.gov.br, cabendo
ao Pregoeiro decidir sobre a peticdo no prazo de 03 (trés) dias Uteis.
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3.1.1 Caso seja acolhida a peticao contra 0 ato convocatério, sera designada nova data
para a realizagcédo do certame.

3.2 Decaira do direito de impugnar os termos do presente Edital o licitante que n&o apontar
as falhas ou irregularidades supostamente existentes no Edital até o segundo dia atil que
anteceder a data de realizacdo do Pregdo, devendo protocolar o pedido no endereco acima
ou envia-lo para o e-mail acima. Sendo tempestiva, a comunicacdo do suposto vicio nao
suspendera o curso do certame.

4. DA REPRESENTACAO E DO CREDENCIAMENTO

4.1. A licitante deverd se apresentar para credenciamento junto ao Pregoeiro por um
representante devidamente munido de documento que o credencie a participar deste
procedimento licitatério.

4.2 Cada licitante credenciara apenas um representante que serd o Unico admitido a intervir
nas fases do procedimento licitatério e a responder, para todos os atos e efeitos previstos
neste Edital, por sua representada.

4.3 Por credenciamento entende-se a apresentacdo conjunta dos seguintes documentos:

I. documento oficial de identidade;

Il. procuracdo que comprove a outorga de poderes, na forma da lei, para formular ofertas e
lances de precos e praticar os demais atos pertinentes ao certame em nome da licitante, ou
documento no qual estejam expressos poderes para exercer direitos e assumir obrigagdes,
no caso do representante ser socio, proprietario, dirigente ou assemelhado da licitante, em
decorréncia de tal investidura (Anexo IlI).

4.4 Caso a procuracdo seja particular, devera ter firma reconhecida e estar acompanhada
dos documentos comprobatérios dos poderes do outorgante, tais como contrato
social/alteracéo contratual e copia do documento de identidade de quem recebe poderes.

4.5 A ndo apresentacdo ou incorrecdo de quaisquer dos documentos de credenciamento
impedira a participacdo do representante da licitante na sesséo, para fins de apresentacéo
de lances.

4.6 O representante podera ser substituido por outro devidamente credenciado.

4.7 Nao serd admitida a participacdo de um mesmo representante para mais de uma
empresa licitante.

5. DO RECEBIMENTO DOS ENVELOPES

5.1. No dia, hora e local mencionados no preambulo deste Edital, cada licitante entregara ao
Pregoeiro e seus auxiliares:

a) Declaracdo dando ciéncia de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacao,
conforme Anexo IV (A REFERIDA DECLARACAO DEVERA ESTAR POR FORA DOS
ENVELOPES).
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b) Em se tratando de Microempresa — ME ou Empresa de Pequeno Porte — EPP, a
comprovacdo desta condicdo serd efetuada mediante certiddo expedida pela Junta
Comercial, ou outro 6rgdo equivalente, sob pena de ndo aplicacdo dos efeitos da Lei
Complementar n°. 123/2006.

c) Em se tratando de MEI — Micro Empreendedor Individual, a comprovacao desta condicdo
sera efetuada mediante a apresentacéo do Certificado da Condicao de Micro Empreendedor
Individual — CCMEL.

d) As certidbes descritas nas alineas “b” e “c” apresentadas apdés o dia 31 de janeiro do
corrente ano terdo, obrigatoriamente, que terem sido emitidas no exercicio em curso. (As
referidas certiddes deverdo estar FORA DOS ENVELOPES)

e) 01 (um) envelope contendo a proposta de Precos (ENVELOPE N° 1); e

f) 01 (um) envelope contendo os documentos da habilitagdo (ENVELOPE N° 2)

5.2. Declarado encerrado o credenciamento pelo Pregoeiro, ndo serdo admitidos novos
proponentes.

5.3. Ocorrendo decretacdo de feriado ou outro fato superveniente, de carater publico que
impeca a realizacdo deste evento na data acima mencionada, a licitagdo ficara
automaticamente prorrogada para o primeiro dia util subsequente, independentemente de
nova comunicacgao.

6. DA APRESENTACAO DOS ENVELOPES
6.1 Cada licitante devera apresentar dois conjuntos de documentos, a saber: “Proposta de
Preco” e “Habilitacao”.

6.2 Os conjuntos de documentos relativos a proposta de preco e a habilitacdo deverdo ser
entregues separadamente, em envelopes fechados, rubricados no fecho e identificados com
o nome da licitante, o nimero e objeto da licitacdo e, respectivamente, os titulos dos
contetdos "Proposta de Preco" e "Documentos de Habilitagdo", na forma dos incisos | e Il a
seguir:

| - envelope contendo os documentos relativos a Proposta de Preco:

PREFEITURA MUNICIPAL DE FORTUNA DE MINAS/MG
PROCESSO LICITATORIO N° 58/2022

PREGAO PRESENCIAL N° 40/2022

LICITANTE:

ENVELOPE N°. 1 - PROPOSTA DE PRECO

Il - envelope contendo os Documentos de Habilitag&o:

PREFEITURA MUNICIPAL DE FORTUNA DE MINAS- MG
PROCESSO LICITATORIO N° 58/2022

PREGAO PRESENCIAL N° 40/2022

LICITANTE:

ENVELOPE N° 2 - DOCUMENTOS DE HABILITACAO
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6.3 Os documentos necessarios a participagdo na presente licitacdo poderdo ser
apresentados em original, por qualquer processo de cOpia autenticada por Cartorio
competente ou por servidor do Municipio, ou por meio de publicagdo em 6rgao de imprensa
oficial.

6.4 Nao serdo aceitos documentos apresentados por meio de fitas, discos magnéticos,
filmes, mesmo autenticadas, admitindo-se fotos, gravuras, desenhos, graficos ou catalogos
apenas como forma de ilustracdo das propostas de precos.

6.5 Os documentos necessérios a participacdo na presente licitacdo, compreendendo
aqueles referentes a proposta de preco e a habilitacdo, além de seus anexos, deverdo ser
apresentados no idioma oficial do Brasil.

7. DA PROPOSTA DE PRECO - ENVELOPE N°. 1

7.1.1 - As propostas comerciais serdo apresentadas em lingua portuguesa, datilografadas ou
impressas, em uma via, com suas paginas numeradas e rubricadas, e a Ultima assinada
pelo representante legal da empresa, sem emendas, acréscimos, borrdes, rasuras,
ressalvas, entrelinhas ou omiss@es, salvo se, inequivocamente, tais falhas ndo acarretarem
lesbes ao direito dos demais licitantes, prejuizo a Administracdo ou ndo impedirem a exata
compreenséao de seu contetido, podendo observar o modelo anexo a este edital (Anexo V),
e constaréo:

7.1.2 - Nome, numero do CNPJ, endereco, telefone, fax e e-mail da empresa proponente;
7.1.3 - Especificagdo detalhada do objeto;

7.1.4 - Prazo de validade da proposta nao inferior a 60 (sessenta) dias, contados da data
limite prevista para entrega das propostas, conforme art. 64, 8 3° da Lei Federal n° 8.666/93;
7.1.5 - As propostas poderdo ser corrigidas automaticamente pelo pregoeiro, caso
contenham erros de soma e/ou multiplicagdo, bem como divergéncias entre o preco unitario
e o total do item, hipdtese em que prevalecera sempre o primeiro. Sendo a proposta
corrigida o representante da empresa, este devera assina-la se estiver presente na sessao.
7.1.6 - Serédo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as exigéncias do presente
edital e seus anexos, por estarem omissas ou apresentarem irregularidades, ou defeitos
capazes de dificultar o julgamento;

7.1.7 - Os precos serdo cotados com duas casas decimais. Ex: 10,55

7.1.8 - No preco proposto, que constituird a Unica e completa remuneracéo da prestacao dos
servicos, deverdo ser computados o lucro e todos 0s custos, inclusive impostos diretos e
indiretos, obrigacfes tributarias, trabalhistas e previdenciarias, bem como quaisquer outras
obrigacdes inerentes ao fornecimento do objeto, ndo sendo admitidos pleitos de acréscimos
a qualquer titulo.

7.1.9 - A licitante apresentar4d, FORA DO ENVELOPE, por ocasido da apresentacao da
Proposta Comercial, a Declaragédo de que atende plenamente a todos os requisitos de
habilitac&do exigidos para o certame, conforme Anexo IV.

8. DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO — ENVELOPE N°. 02
8.1.Quanto a HABILITACAO JURIDICA, a licitante apresentara:
8.1.1Registro Comercial, no caso de empresa individual;

www.fortunademinas.mg.gov.br E prefeito@fortunademinas.mg.gov.br
K2 Av. Renato Azeredo 210 - Centro - Fortuna de Minas, 35760-000 (31) 3716-7111



Prefercuro de

RTUNA
olb DE MINAS

Um novo tempo

8.1.2 Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado.

8.1.2.1 No caso de sociedades por acdes, devera estar acompanhado da documentagéo de
eleicdo de seus administradores.

8.1.2.2 O contrato social consolidado dispensa a apresentacdo do contrato original e das
alteracbes anteriores, devendo ser apresentadas alteracBes posteriores, ainda nao
consolidadas.

8.1.3. Em se tratando de Micro Empreendedor Individual — MEI, o Contrato Social ou
Estatuto podera ser substituido pelo Certificado da Condicdo de Micro Empreendedor
Individual — CCMEl;

8.1.4. Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio;

8.1.5. Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo
Org&o competente, quando a atividade assim o exigir;

8.2. Quanto a REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA, apresentara:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) atualizado,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente e compativel com o objeto desta
licitacéo;

b) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal relativa a Tributos Federais e a
Divida Ativa da Unido e prova de regularidade perante o Instituto Nacional de Seguridade
Social — INSS, através de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil — RFB e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional — PGFN, conforme
Portarias MF 358 e 443/2014.

c) Certificado de Regularidade de Situagdo perante o Fundo de Garantia do Tempo de
Servico - FGTS ou documento equivalente que comprove a regularidade.

d) Certidao de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal, referente ao domicilio da
empresa.

e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), provando a inexisténcia de débitos
inadimplidos perante a Justica do Trabalho.

8.3. Quanto & REGULARIDADE ECONOMICO-FINANCEIRA, apresentara:

8.3.1 Certidao negativa de faléncia ou concordata, expedida pelo cartério distribuidor da
sede da pessoa juridica, emitida, no maximo, 03 (trés) meses antes da data fixada para
abertura dos envelopes “Documentos de Habilitagao”.

8.3.1.1 No caso de certiddo de recuperacao judicial positiva, a licitante devera, juntamente
da certiddo, sob pena de inabilitacdo, apresentar comprovacdo de que o plano de
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recuperacao expressamente prevé a participacdo da empresa em contratacdes publicas,
bem como que referido plano foi homologado judicialmente.

8.4. Quanto a REGULARIDADE TECNICA.

8.4.1- Pelo menos um atestado técnico de capacidade emitido por pessoa juridica de direito
publico ou privado que comprove a prestacdo de servicos compativel com o objeto deste
Pregéo.

8.5. Deverédo ainda, as licitantes, Pessoas fisicas ou juridicas, apresentarem as seguintes
DECLARACOES:

8.5.2. Declaragéo expressa de que concorda com todos os termos deste Edital (Anexo VI).

8.5.3. Declaracao de que nao possui trabalhadores menores de 18 anos realizando trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e de qualquer trabalho a menores de 16 anos, segundo
determina o inciso V do artigo 27 da Lei Federal 8.666/93 (com redacéo dada pela Lei n.°
9854 de 27 de outubro de 1999), salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14 anos, na
forma da Lei., conforme ANEXO VII;

8.6. O documento relacionado neste item referir-se-a sempre ao domicilio da empresa.

8.7. Sob pena de inabilitacdo, todos os documentos apresentados para habilitagdo dever&o
estar em nome do licitante e, preferencialmente, com numero do CNPJ e endereco
respectivo, observando-se que:

a) se o licitante for matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz; ou

b) se o licitante for filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial;

c) se o licitante for matriz, e o executor do contrato for filial, a documentacao devera ser
apresentada com CNPJ da matriz e da filial, simultaneamente;

d) serdo dispensados da filial aqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9. DA ABERTURA DOS ENVELOPES DE PRECO

9.1. Verificada a conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, o autor da
oferta de valor mais baixo e o das ofertas com precos de até 10% (dez por cento),
superiores aquela, poderdo fazer novos lances verbais e sucessivos, na forma dos itens
subsequentes, até a proclamacao do vencedor.

9.2. Nado havendo, pelo menos, 03 (trés) ofertas nas condi¢cbes definidas no subitem
anterior, poderdo os autores das melhores propostas, até o0 maximo de 03 (irés), oferecer
novos lances verbais e sucessivos, quaisquer que sejam 0s pregos oferecidos nas
propostas escritas.

9.3. No curso da sesséo, os autores das propostas que atenderem aos requisitos dos itens
anteriores serdo convidados, individualmente, a apresentarem novos lances verbais e
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sucessivos, em valores distintos e decrescentes, a partir do autor da proposta classificada
de maior preco, até proclamacao do vencedor.

9.4. Caso duas ou mais propostas iniciais apresentem prec¢os iguais, sera realizado sorteio,
para determinacao da ordem de oferta dos lances.

9.5. A oferta dos lances devera ser efetuada no momento em que for conferida a palavra a
licitante, na ordem decrescente dos precos, sendo admitida a disputa para toda a ordem de
classificacéo.

9.6. Na sucessao de lances, a diferenca de valor ndo podera ser inferior a R$ 10,00
(dez reais).

9.7. E vedada a oferta de lance com vista ao empate.

9.8. Serdo desconsideradas quaisquer alternativas de preco ou qualquer outra condi¢cao néo
prevista neste edital.

9.9. Nao podera haver desisténcia dos lances ja ofertados, sujeitando-se o proponente
desistente as penalidades previstas neste Edital.

9.10. A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocada pelo Pregoeiro, implicara
a exclusao da Licitante da etapa de lances verbais e na manutencdo do ultimo preco por ela
apresentado, para efeito de ordenacéo das propostas.

9.11. Caso ndo se realize lance verbal, sera verificada a conformidade entre a proposta
escrita de menor preco global e o valor estimado para a contratacdo, podendo o Pregoeiro
negociar diretamente com a proponente, para que seja obtido preco melhor.

9.12. O encerramento da etapa competitiva dar-se-a quando, convocadas pelo Pregoeiro, as
LICITANTES manifestarem seu desinteresse em apresentar novos lances.

9.13. ApOls a fase de lances, se a proposta mais bem classificada nao tiver sido ofertada por
microempresa — ME, micro empreendedor individual — MEI ou empresa de pequeno porte —
EPP e houver proposta apresentada por ME, MEI ou EPP até 5% (cinco por cento) superior
a melhor proposta, estara configurado o empate previsto no art. 44, § 2° da Lei
Complementar n°. 123/2006.

9.13.1 — Ocorrendo o0 empate, proceder-se-a da seguinte forma:

9.13.1.1 — a ME, MEI ou a EPP mais bem classificada sera convocada para, no prazo de 5
(cinco) minutos apés o encerramento dos lances, apresentar nova proposta de precgo inferior
aqguela considerada classificada em 1° lugar no certame, sob pena de precluséo do exercicio
do direito de desempate;

9.13.1.2 apresentada nova proposta, nos termos do subitem anterior e atendidas as
exigéncias habilitatorias, sera adjudicado em seu favor o objeto deste Pregéo;
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9.13.1.3 ndo sendo vencedora a ME, MEI ou EPP mais bem classificada, na forma do
subitem anterior, serdo convocadas as demais ME, MEI e EPP remanescentes cujas
propostas estejam dentro do limite estabelecido no caput desta condigcdo, na ordem
classificatéria, para o exercicio do mesmo direito.

9.13.2 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas ME, MEI e EPP que se
encontrarem no limite estabelecido no caput desta condicdo, sera realizado sorteio entre
elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

9.14. Na hipotese da ndo contratagdo nos termos previstos na condicdo anterior, 0 objeto
licitado sera adjudicado em favor da proposta classificada em 1° lugar na etapa de lances.

9.15. Sera considerado vencedor, o licitante que ao final da disputa de lances, observadas
as disposicfes da Lei Complementar n°. 123/2006, ofertar o menor preco global.

9.16. Encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, de acordo com o menor prego
apresentado, o Pregoeiro verificara a aceitabilidade da proposta de valor mais baixo,
comparando-o com o0s valores consignados em Planilha de Custos, decidindo,
motivadamente, a respeito.

9.17. A classificac@o dar-se-a pela ordem crescente de precos propostos e aceitaveis. Sera
declarado vencedor a LICITANTE que apresentar a proposta de acordo com as
especificacbes deste edital, com o preco de mercado e que ofertar o MENOR PRECO
GLOBAL.

9.18. Sera desclassificada a proposta que ndo atender as exigéncias deste edital;

9.19. Da sessdo publica do Pregdo, serd lavrada ata circunstanciada, contendo, sem
prejuizo de outros, o registro das licitantes credenciadas, das propostas escritas e verbais
apresentadas, na ordem de classificagdo, da andlise da documentacdo exigida para
habilitacdo e dos recursos interpostos.

9.20 A sessao publica ndo sera suspensa, salvo motivo excepcional, devendo toda e
gualquer informacdo, acerca do objeto, ser esclarecida previamente junto ao Pregoeiro.

9.21. Caso haja necessidade de adiamento da Sess&@o Publica, serd marcada nova data
para continuagdo dos trabalhos, devendo ficar intimadas, no mesmo ato, as licitantes
presentes.

10. DISPOSICOES GERAIS SOBRE HABILITACAO
10.1 Concluida a fase de classificagdo das propostas, sera aberto o Envelope n° 2 —
“Habilitagcao” do licitante cuja proposta tenha sido classificada em primeiro lugar.

10.2 Os licitantes apresentardo documentos em cépias legiveis, autenticadas em cartério
competente ou por servidor designado para o pregao.

www.fortunademinas.mg.gov.br E prefeito@fortunademinas.mg.gov.br
K2 Av. Renato Azeredo 210 - Centro - Fortuna de Minas, 35760-000 (31) 3716-7111



Prefeitura de

. FORTUNA
~" " DE MINAS

Um novo tempo

10.3 As ME, MEI e EPP deverdo apresentar toda a documentagdo exigida para a
habilitagdo, inclusive os documentos comprobatérios da regularidade fiscal e trabalhista,
mesmo que estes apresentem alguma restrico.

10.3.1 Havendo restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista, sera
assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento
em gque o proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, a
critério da Administracdo Publica, para regularizacdo da documentagdo, pagamento ou
parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito
de certiddo negativa.

10.3.2 A prorrogagdo do prazo para a regularizagdo fiscal e trabalhista dependerd de
requerimento, devidamente fundamentado, a ser dirigido ao Pregoeiro.

10.3.3 Entende-se por tempestivo 0 requerimento apresentado dentro dos cinco dias Uteis
inicialmente concedidos.

10.3.4 A néo regularizacdo da documentagdo, no prazo previsto neste item, implicara
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sanc¢des cabiveis.

10.4 Todos os documentos deverdo ter vigéncia até o dia previsto para realizacdo do
pregdao; inexistindo esse prazo, reputar-se-ao validos por 90 (noventa) dias, contados de sua
expedicédo, ressalvadas as excecdes previstas no edital.

10.5 Se o detentor da melhor proposta desatender as exigéncias previstas neste Edital, sera
inabilitado, e o pregoeiro examinara as ofertas subsequentes e procedera a habilitagcdo do
licitante seguinte, na ordem de classificacdo, repetindo esse procedimento, sucessivamente,
se necessario, até apuracdo de uma proposta que atenda ao Edital, para declarar o licitante
vencedor.

10.6 O pregoeiro negociara diretamente com o proponente, para obtencdo de melhor preco.

11. DA ADJUDICACAO
11.1. Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no Edital, a LICITANTE sera
declarada vencedora, sendo-lhe adjudicado o objeto do certame.

11.2. Em caso de desatendimento as exigéncias de habilitagcdo, o Pregoeiro inabilitara a
licitante e examinara as ofertas subsequentes e qualificagdo das licitantes, na ordem de
classificacdo e, assim, sucessivamente, até a apuragdo de uma que atenda ao edital, sendo
a respectiva licitante declarada vencedora, ocasido em que o Pregoeiro poderd negociar
com o proponente, para que seja obtido o melhor preco.

11.3. Encerrado o julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro proclamara a
vencedora, proporcionando, a seguir, a oportunidade as licitantes para que manifestem
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imediata e motivadamente a intengéo de interpor recurso, sob pena de decadéncia do direito
por parte da licitante. Constard na ata da Sessdo a sintese das razdes de recurso
apresentadas, bem como o registro de que todas as demais licitantes ficaram intimadas
para, querendo, manifestar-se sobre as raz6es do recurso no prazo de 03 (trés) dias
corridos, ap6s o término do prazo da recorrente, proporcionando-se, a todos, vista imediata

do processo, em secretaria.

12. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

12.1. Tendo a licitante manifestado, motivadamente, a intencdo de recorrer na sessdo
publica do Pregao, tera ela o prazo de 03 (trés) dias corridos para apresentacao das razées
de recurso.

12.2. As demais licitantes, ja intimadas na sessao publica supracitada, terdo o prazo de 03
(trés) dias corridos para apresentarem as contrarrazfes, que comecara a correr do término
do prazo da recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos, em secretaria.

12.3. A manifestacdo na sessdo publica e a motivacdo, no caso de recurso, séo
pressupostos de admissibilidade dos recursos.

12.4. As razbes e contrarrazdes do recurso deverdo ser encaminhadas, por escrito, ao
Pregoeiro, no endereco Avenida Renato Azeredo n° 210 Centro Fortuna de Minas ou pelo e-
mail licitacao@fortunademinas.mg.gov.br.

12.5. O inicio da contagem dos prazos, bem como seu término, dar-se-a4 sempre em dias
Uteis.

12.6. A falta de apresentacao de razbes, mencionadas no subitem 12.1., importara a
decadéncia do direito de recurso, culminando com a adjudicacdo do objeto do certame a
licitante vencedora.

12.7. O acolhimento do recurso importara a invalidacao, apenas, dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

12.8. A decisdo proferida em grau de recurso sera definitiva e dela dar-se-4 conhecimento,
mediante publicacdo no Diario Oficial do Municipio.

12.9. N&o serdo conhecidas as contrarrazdes a recursos intempestivamente apresentadas.

13. DA PRESTACAO DOS SERVICOS
13.1. Os servigos deverao ser prestados nas dependéncias do contratado.

13.2. A nota fiscal/fatura, sem qualquer rasura, deve obrigatoriamente ser entregue na
Secretaria Municipal de Administragao.

14. DOS ENCARGOS
14.1 Incumbe a Contratante:
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14.1.1 Emitir as Ordens de Servico
14.1.2. Efetuar o pagamento a licitante vencedora, conforme Nota de Empenho;

14.2 Incumbe & Licitante vencedora:
14.2.1 Prestar 0s servicos, por sua exclusiva conta e responsabilidade, em perfeitas
condicbes, conforme o Termo de Referéncia.

15. DA EXECUCAO

15.1 A Licitante vencedora fica obrigada a aceitar nas mesmas condi¢cdes contratuais, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem nas quantidades do material objeto da presente
licitagdo, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor da Nota de Empenho ou do contrato,
conforme o caso.

16. DO PRECO E DO PAGAMENTO

16.1. O pagamento da prestacdo dos servicos a que se refere este contrato sera efetuado
em até 30 (trinta) dias, apds a emissao da Nota fiscal e do termo de aceite definitivo na
mesma e somente sera efetuado mediante a apresentacdo das certidées de regularidade
com o INSS, o FGTS, as Fazendas Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede da
empresa.

16.2. O pagamento ao vencedor sera efetuado em 03 (trés) parcelas, sendo a primeira apés
conclusdo das inscrigbes, no valor de 20% do valor do contrato; a segunda apos a
realizacdo das provas no valor de 30% do valor do contrato; e a terceira ap0s o
encerramento de todos os trabalhos, inclusive de eventuais recursos, no valor de 50% do
valor do contrato.

16.3 Os servicos objeto do presente edital serdo prestados pelo preco constante na
proposta da licitante vencedora.

17. DAS PENALIDADES

17.1. Recusando-se a vencedora a contratacdo sem motivo justificado, caracterizara o
descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando-se & multa equivalente a 10% do
valor de sua proposta, sem prejuizo da aplicacdo da sancdo administrativa de suspensao
temporaria do direito de licitar pelo prazo de até cinco anos.

17.2. Em caso de inexecucdo parcial ou total das condi¢bes fixadas no contrato, erros ou
atrasos no cumprimento do contrato, infringéncia do art. 71 da Lei Federal 8.666/93 e
quaisquer outras irregularidades, a Administracdo poderd, garantida a prévia defesa, aplicar
ao contratado as seguintes sangodes:

17.2.1. Adverténcia;

17.2.2. Multa de:

17.2.2.1. 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o 100 (décimo) dia de atraso, prestacao
do servico, sobre o valor da parcela, por ocorréncia;

17.2.2.2. 20% (vinte por cento) sobre o valor do saldo do valor do contrato, no caso de
atraso superior a 10 (dez) dias, com a consequente rescisdo contratual, quando for 0 caso;
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17.2.2.3. 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, nos casos:

a) inobservancia do nivel de qualidade dos servigos;

b) transferéncia total ou parcial do contrato a terceiros;

c) subcontratacdo no todo ou em parte do objeto sem prévia autorizacdo formal da
Contratante;

d) descumprimento de clausula contratual.

17.3 A licitante que ensejar o retardamento da execucdo do certame, ndo mantiver a
proposta, falhar ou fraudar na execucdo do contrato, comportar-se de modo inidéneo, fizer
declaracédo falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da citacdo e da ampla
defesa, ficara impedida de licitar e contratar com a Administracdo, pelo prazo de até 05
(cinco) anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

17.4. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que o contratante
promova sua reabilitagao.

17.5. O valor das multas aplicadas devera ser pago por meio de guia propria ao Municipio
de Fortuna de Minas, no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis a contar da data da sua
aplicacdo ou podera ser descontado dos pagamentos das faturas devidas pelo Municipio,
gquando for o caso.

18. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
18.1. As despesas decorrentes desta licitagdo correrdo a conta da dotacdo orcamentaria n°
02.02.01.04.122.0402.2021.3.3.90.39.00.

19. DAS DISPOSICOES GERAIS
19.1 Nenhuma indenizacao sera devida as licitantes pela elaboracdo ou pela apresentacéo
de documentagéo referente ao presente Edital.

19.2 A apresentacdo das propostas implicara na plena aceitacao, por parte da licitante, das
condicbes estabelecidas neste Edital e seus anexos.

19.3 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital exclui-se o dia do inicio e inclui-se
o do vencimento, observando-se que s se iniciam e vencem prazos em dia de expediente
na Prefeitura.

19.4 A critério da Administracdo, no caso de desclassificacdo de todas as propostas ou
inabilitacdo de todos os licitantes, poderdo ser convocados para, no prazo de 8 (oito) dias
Uteis, apresentarem novas ofertas ou nova documentagédo, em obediéncia ao disposto no §
3° do artigo 48 da Lei Federal n°® 8.666/93.

19.5 O Prefeito Municipal podera revogar a presente licitacdo em face de razbes de
interesse publico, derivadas de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e
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suficiente para justificar tal conduta, devendo anula-la por ilegalidade, de oficio ou por
provocacéo de qualquer pessoa, mediante ato escrito e fundamentado.

19.6 E facultado ao Pregoeiro ou & autoridade superior, em qualquer fase da licitacdo, a
promocao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrucdo do processo.

19.7 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no afastamento
da licitante, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacdo e a exata compreensao
da sua proposta, durante a realizacdo da sessédo publica de pregao.

19.8 As normas que disciplinam este pregdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracdo e a seguranca da prestagado dos servicos.

19.9 A homologacao do resultado desta licitagcdo ndo implicard em direito a prestacao dos
Servicos.

19.10 No caso de alteracdo deste Edital no curso do prazo estabelecido para o recebimento
das propostas de precos e documentos de habilitagcdo, este prazo sera reaberto, exceto
guando, inquestionavelmente, a alteragdo néo afetar a formulac&o das propostas.

19.11 Para dirimir, na esfera judicial, as questdes oriundas do presente Edital, sera
competente o juizo da Comarca de Sete Lagoas.

19.12 Na hipé6tese de ndo haver expediente no dia da abertura da presente licitacao, ficara
esta transferida para o primeiro dia 0til subsequente, no mesmo local e horério,
anteriormente estabelecidos.

19.13 Copias do Edital e seus anexos serdo fornecidas, gratuitamente, nos horarios de
08:30 as 11:30 e de 12:30 as 16:30 horas, no endereco referido no preambulo deste Edital,
atraves do site www.fortunademinas.mg.gov.br ou pelo e-mail
licitacao@fortunademinas.mg.gov.br ;

19.14 Quaisquer duavidas porventura existentes sobre o disposto no presente Edital
deverdo ser objeto de consulta, por escrito, ao Pregoeiro na Prefeitura Municipal, no
endereco: Avenida Renato Azeredo, n° 210, Centro, Fortuna de Minas/MG, CEP: 35760-000
ou por e-mail, até 05 (cinco) dias anteriores a data de abertura da licitacdo. Demais
informacdes poderdo ser obtidas pelo telefone (31) 3716-7111.

19.15 Os casos omissos serdo resolvidos pelo Pregoeiro em observancia as legislacdes
pertinentes.

19.16 Fazem parte integrante deste Edital:

- Anexo | — Termo de Referéncia;

- Anexo Il — Minuta do Contrato de Prestacdo de Servigos

- Anexo Il — Modelo de Credenciamento;
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- Anexo IV — Modelo de Declaragdo de atendimento ao Inciso VIl do art. 4° da Lei n°.
10.520/2002;

- Anexo V — Modelo de Proposta de Precos;

- Anexo VI — Modelo de Declarac&o de que Concorda com os Termos do Edital

- Anexo VIl — Modelo de Declaracédo de que ndo possui trabalhadores menores de 18 anos -
segundo determina o inciso V do artigo 27 da Lei Federal 8.666/93 (com redacéo dada pela
Lein.° 9854 de 27 de outubro de 1999).

Fortuna de Minas, 04 de julho de 2022.

LUCAS DE SOUZA DIAS
PREGOEIRO
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PROCESSO LICITATORIO N° 58/2022 - PREGAO PRESENCIAL N° 40/2022
ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

OBJETO: CONTRATACAO DE SERVICOS ESPECIALIZADOS PARA ORGANIZAQAO,
REALIZACAO E ACOMPANHAMENTO DO CONCURSO PUBLICO E DO PROCESSO
SELETIVO SIMPLIFICADO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE FORTUNA DE MINAS,
conforme especificacdes constantes deste Termo de Referéncia.

ITEM | UNID QUANT | DESCRICAO MINUCIOSA DO SERVICO

01 SERVICO | 01 CONTRATACAO DE SERVICOS ESPECIALIZADOS PARA
ORGANIZAGAO, REALIZACAO E ACOMPANHAMENTO DO
CONCURSO PUBLICO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE
FORTUNA DE MINAS.

02 SERVICO | 01 CONTRATACAO DE SERVICOS ESPECIALIZADOS PARA
ORGANIZAGAO, REALIZACAO E ACOMPANHAMENTO DO
PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE FORTUNA DE MINAS.

1. DO OBJETO

1.1 A presente licitagdo tem como objeto a contratagcdo de servicos especializados em
processos de selecdo de pessoal, em especial para a realizacdo de Processo Seletivo
Simplificado e Concurso Publico de provas e titulos, com vista ao provimento de cargos
transitorios e efetivos do Quadro de Pessoal permanente do Poder Executivo do Municipio
de Fortuna de Minas- MG, compreendendo:

a) Elaboracdo de Edital de Inscricdes, contendo as exigéncias do Tribunal de Contas, para
apresentacdo a Prefeitura Municipal de Fortuna de Minas - MG para andlise juntamente com
a Comissado de Concurso;

b) definicdo de critérios para recebimento das inscri¢des;

c) especificacdo de disciplina e peso de provas, bem como média para aprovacao;

d) elaboracéo e definicdo do conteudo e bibliografias;

e) regulamentacéo da forma de nomeacéao, processo de identificagcdo de provas, recursos e
demais dados necessarios;

f) selecdo e convocacéo das bancas examinadoras;

g) preparacdo de manual de candidato, bem como todo o material de apoio para a equipe
responsavel pelas inscri¢cbes, que poderéo ser realizadas via internet;

h) aplicagdo de provas, com definicdo de horarios e locais;

1.2 Confeccao de extrato de edital para publicacdo junto a imprensa;

1.3 Recebimento de inscri¢des, disponibilizando:

a) processo de inscri¢cdes incluindo via internet, através de site préprio, com hospedagem da
ficha de inscricdo e com geracdo de boleto com codigo de barras para pagamento da
inscricdo na rede bancaria;

b) treinamento aos encarregados do recebimento das inscri¢des;

c) assessoramento de especialistas, para orientacdes técnicas e juridicas;

d) analise de todas as inscrices efetivadas, objetivando suas homologacoes;
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e) emissdo de relatério de candidatos em ordem alfabética, contendo cargo/emprego e
namero de inscri¢cdo e as inscricdes indeferidas, mediante fundamentacéo;

1.4 Aplicacdo de provas escritas, compreendendo:

a) elaboracdo de questdes preferencialmente inéditas, em conformidade com o nivel de
escolaridade dos cargos e empregos, bem como as atribuicbes, dispondo de profissionais
especializados, devidamente habilitados, com responsabilidade técnica e registro no
respectivo orgéo de classe;

b) andlise técnica das questbes, com revisao de portugués;

¢) digitacdo e edicao;

d) impresséo dos cadernos de questdes;

e) manutencao do sigilo das questbes e da seguranca da prova,

f) divulgacdo dos integrantes das Bancas Examinadoras;

g) verificacdo dos locais disponibilizados pelo Municipio de Fortuna de Minas - MG para
aplicacdo das provas e definicdo das datas em conjunto com a Comissao de Concurso;

h) emissdo da relacdo geral dos candidatos em ordem alfabética, contendo o local de
realizacao das provas;

i) elaboracéo dos materiais de apoio para a realizacdo das provas, tais como etiquetas para
envelopamento dos cartdes de respostas, listas de presenca, etiquetas para envelopamento
de questdes, cartdes de respostas e relatorios;

j) acondicionamento e transporte dos cadernos e grades ao local das provas, com o devido
lacre garantidor de sigilo e seguranca;

) treinamento do pessoal envolvido na aplicacdo da prova,

m) aplicacdo efetiva das provas, com a presenca de equipe de coordenacéo proporcional ao
namero de candidatos;

n) elaboracéo de atas e listas de presenca;

0) divulgacéo do gabarito oficial, logo apds o término das provas;

p) procedimento da leitura dos cartbes de respostas, através de leitura Optica;

g) emissao de boletins individuais e relatério de notas de todos os candidatos;

r) correc@o e entrega dos resultados das provas escritas no prazo maximo de 5 (cinco) dias
de sua realizacgéao;

s) emissao do relatério das notas dos candidatos para publicacao.

1.5 Aplicacdo de prova pratica para os cargos de Motorista Carteira D e Operador de
Maquina, compreendendo:

a) aplicacdo por profissionais devidamente habilitados na area, possibilitando uma selecéo
segura, direcionada a atribuicdo do cargo e de elevada qualidade técnica;

b) pontuacdo em conformidade com os critérios preestabelecidos;

c) processamento das notas e elaboracdo de boletins individualizados, bem como do
relatério de notas para divulgacéo do resultado.

1.6 Aplicacdo de prova de titulos compreendendo:

a) elaboracdo da grade de avaliagédo de titulos, que fara parte do Edital de Inscrices, em
conjunto com a Comissao de Concurso designada pelo Municipio de Fortuna de Minas -
MG;

b) avaliacao de cada titulo apresentagéo, seguindo as orientacdes do Edital;

c) processamento das notas e elaboracdo de boletins individualizados, bem como do
relatério de notas para divulgacédo do resultado;

1.7 Reviséo de questdes de recursos, compreendendo:
a) promocao da coleta dos recursos encaminhados segundo as regras definidas no Edital;
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b) encaminhamento dos pedidos de revisao as bancas examinadoras para andlise;

¢) fundamentacdo das respostas aos pedidos de recursos impetrados, com emissao de
parecer individualizado;

d) atualizacdo, quando necessario, dos gabaritos oficiais e das notas das provas.

1.8 Processamento da classificacéo final dos candidatos, compreendendo:

a) emissao dos relatérios de notas englobando todas as etapas do concurso publico;

b) aplicacdo dos critérios de desempate de notas, de acordo com o previsto no Edital de
inscricdes;

c) elaboracdo de relatdrios de homologacao final, contemplando todos os aprovados por
ordem de classificacéo.

1.9 Elaboracdo de Dossié contemplando todos os elementos administrativos concernentes
ao certame.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1 Tendo em vista a vacancia e criacdo de cargos para o Quadro de Pessoal do Poder
Executivo do Municipio de Fortuna de Minas - MG, necesséria se faz a realizacdo de
Concurso Publico, uma vez que esta é a forma constitucionalmente definida para o
preenchimento das vagas no servico publico, isso a fim de prové-los e solucionar os
problemas apresentados no funcionamento técnico e administrativo da prefeitura. Além
disso, os cargos legalmente previstos para preenchimento por meio de Processo Seletivo
Simplificado necessitam de renovacgao do ultimo certame realizado.

2.2 Considerando que se pretende contratar um servico comum, sera utilizada a modalidade
Pregdo Presencial, cujos padrdes de desempenho e qualidade possam ser objetivamente
definidos neste instrumento.

2.3 Este Termo de Referéncia tem por objetivo definir as metas e as agbes a serem
desenvolvidas pela empresa ou instituicdo a ser contratada pela Prefeitura Municipal de
Fortuna de Minas-MG, referentes a organizacdo e realizacdo de Processo Seletivo
Simplificado e Concurso Publico para provimento de cargos e vagas do quadro efetivo e
temporario dos servidores deste Poder.

3. DOS CARGOS E DAS VAGAS OFERECIDOS

3.1. O Concurso Publico destina-se ao provimento de cargos especificos de nivel superior,
médio e fundamental, assim distribuidos:

VAGAS
CARGOS HC(:DAI\?I?ACI-‘??A SALARIO CONCURSO
PUBLICO
Técnico de Enfermagem 40h R$ 1.309,14 03
Enfermeiro ESF 40h R$ 3.458,18 01
Odontoélogo 40h R$ 3.458,18 02
Técnico em Saude Bucal 40h R$ 1.309,14 01
Fisioterapeuta 20h R$ 1.496,81 01
Psicélogo (clinica) 20h R$ 1.496,81 02
Nutricionista (clinica) 30h R$ 1.424,41 02
www.fortunademinas.mg.gov.br E prefeito@fortunademinas.mg.gov.br
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Fiscal Municipal 40h R$ 1.212,00 01
Auxiliar Administrativo 40h R$ 1.212,00 02
Auxiliar de Servigos Gerais 40h R$ 1.212,00 02
Motorista Carteira D 40h R$ 1.309,14 03
Operador de Maquina 40h R$ 1.292,71 01
Eletricista 40h R$ 1.309,14 01
Professor Educacao Fisica PEB I 20h R$ 1.922,82 01
Professor Matematica PEB Il 20h R$ 1.922,82 01
Professor Lingua Portuguesa PEB I 20h R$ 1.922,82 01
Professor Ensino Religioso PEB I 20h R$ 1.922,82 01
Professor Arte PEB Il 20h R$ 1.922,82 01
Professor de Apoio PEB Il 20h R$ 1.922,82 05
Professor de AEE PEB Il 20h R$ 1.922,82 01
Professor Ensino Fundamental | (PEB ) 20h R$ 1.922,82 05
Monitor Auxiliar 30h R$ 1.266,53 05
Auxiliar de Servigco Escolar 40h R$ 1.212,00 02
Nutricionista 30h R$ 1.424,41 01

3.2. O Processo Seletivo Simplificado destina-se ao provimento de cargos especificos de
nivel superior, médio e fundamental, assim distribuidos:

VAGAS PROCESSO
CARGOS H%AR'}\GR?A SALARIO SELETIVO
SIMPLIFICADO
Nutricionista NASF 20h R$ 1.496,81 01
Psicélogo NASF 20h R$ 1.496,81 01
Fisioterapeuta NASF 20h R$ 1.496,81 01
Educador Fisico NASF 20h R$ 1.496,81 01
Agente Comunitario de Salde 40h R$ 1.750,00 02
Cozinheira 40h R$ 1.212,00 01
Oficineiro 40h R$ 1.212,00 01
Técnico em Saude Bucal 40h R$ 1.309,14 01
Enfermeiro 40h R$ 3.454,18 01
Cirurgiao-Dentista 40h R$ 3.454,18 01
Farmacéutico 40h R$ 3.454,18 01
Psicélogo CRAS 20h R$ 1.496,81 01

3.3. Ajjornada de trabalho e vencimento serdo os estabelecidos na legislag&o vigente.

3.4. A Comissao responsavel pelo Concurso Publico da Prefeitura Municipal de Fortuna de
Minas - MG deliberara, juntamente com a contratada, o ndmero de vagas que seréo
destinadas aos candidatos portadores de necessidades especiais, nhos termos da legislacao
pertinente.

4. DA INSCRICAO NOS CERTAMES

4.1. Os valores das taxas de inscricdo para os cargos serdo de R$ 70,00 (setenta reais)
para os de nivel superior e R$ 40,00 (quarenta reais) para os de nivel médio e fundamental.
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4.2. Os recursos arrecadados com as taxas de inscricdo do Processo Seletivo Simplificado e
do Concurso Publico deverdo ser depositados em Agéncia e Conta bancéria a ser
designada pela Prefeitura Municipal de Fortuna de Minas — MG, sendo que os valores serdo
destinados ao municipio.

4.3. As inscricdes para o Processo Seletivo Simplificado deverédo ser abertas pelo periodo
minimo de 15 (quinze) dias Uteis e serdo realizadas exclusivamente por meio da internet, no
endereco eletrbnico da vencedora da licitacdo, disponivel 24 horas, ininterruptamente,
durante todo o periodo de inscrigdo, cujo pagamento sera feito via boleto bancario emitido
no ato da inscricdo, conforme item 6, em moeda corrente.

4.4 As inscricdes do Concurso Publico deverdo ser abertas pelo periodo minimo de 30
(trinta) dias corridos e seréo realizadas exclusivamente por meio da internet, no endereco
eletrdnico da vencedora da licitacéo, disponivel 24 horas, ininterruptamente, durante todo o
periodo de inscricdo, cujo pagamento sera feito via boleto bancario emitido no ato da
inscricdo, conforme item 6, em moeda corrente.

4.5. A inscricdo do candidato serd condicionada ao pagamento da taxa de inscricdo fixada
no edital, ressalvadas as hip6teses de isencdo expressamente previstas no edital do
Processo Seletivo Simplificado e do Concurso Publico.

4.6. Nao sera possivel a devolucado do valor da inscrigéo.
4.7. As inscricbes observardo as disposicdes que se seguem:

4.7.1. No ato da inscrigdo, o candidato devera indicar, em campo proprio, a opc¢do pelo
cargo ao qual concorrera;

4.7.2. A formalizacdo da inscricdo implicara a aceitacao, pelo candidato, de todas as regras
e condi¢cBes estabelecidas no edital de abertura de inscrigfes;

4.7.3. Os dados ou informacgfes e eventuais documentos fornecidos pelo candidato serdo
considerados de sua inteira responsabilidade.

4.7.4. As inscricbes de candidatos portadores de deficiéncia obedecerdo aos mesmos
procedimentos descritos nos itens anteriores;

4.7.5. As inscricbes dos candidatos, a que faz referéncia o item anterior, observardo a
legislagcéo pertinente.

5. DOS EDITAIS E DA DIVULGACAO

5.1. Cabera a Prefeitura Municipal de Fortuna de Minas - MG a publicacao no Diério Oficial
do Estado, ou no veiculo de publicacao préprio, do edital do Processo Seletivo Simplificado
e do Concurso Publico, na integra, bem como de todas as comunicag¢des oficiais
necessarias, de acordo com a formatacdo e dimensdes que atendam as exigéncias da
Imprensa Oficial.

5.2. Cabera a contratada garantir a completa e efetiva consecucéo do objetivo explicitado
neste Termo de Referéncia, com a observancia das normas legais incidentes e das
disposicdes que se seguem:
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5.2.1. Elaborar e submeter a aprovacao prévia da Prefeitura Municipal de Fortuna de Minas -
MG, os editais e comunicados a seguir relacionados:

a) abertura das inscrigdes;

b) convocacao para as provas objetivas, redacao e de titulos;

c) convocagao para inspecao meédica dos candidatos;

d) divulgacéao dos resultados do julgamento dos recursos.

5.2.2. Elaborar e comunicar a Prefeitura Municipal de Fortuna de Minas- MG os editais
referentes aos:

a) resultados finais de todas as etapas do certame;

b) resultado final em trés listas, contendo, a primeira, a pontuacdo de todos os candidatos
habilitados, inclusive a dos portadores de deficiéncia, a segunda somente a pontuagéo
daqueles e a terceira somente a pontuacao destes, sempre pela ordem decrescente da nota
obtida.

5.2.3. Publicar comunicados relativos aos editais de convocacfes para as provas objetivas,
de redacao e de titulos, de convocacdes para inspec¢do médica dos candidatos e anuncios
de que os resultados provisérios e finais estdo disponiveis nos enderecos eletrénicos da
contratada e da Prefeitura Municipal de Fortuna de Minas - MG e em jornais diarios de
grande circulacdo no Estado de Minas Gerais.

5.2.4. Publicar no enderego eletronico da contratada todos os editais relacionados no item
5.2 e seus subitens e disponibilizar para veiculacdo no endereco eletrbnico da Prefeitura
Municipal de Fortuna de Minas - MG.

5.2.5. Republicar quaisquer dos editais e comunicados previstos nos item 5.2 e seus
subitens, em caso de incorregéo.

6. DA PRODUCAO DE MATERIAIS NECESSARIOS A INSCRICAO

6.1 A contratada devera elaborar e disponibilizar em seu endereco eletrbnico o edital do
Processo Seletivo Simplificado e do Concurso Publico e respectivos boletos para
pagamento bancéario com cédigo de barras, bem como ficha de inscri¢ao.

7. DO CADASTRAMENTO DOS CANDIDATOS
7.1 Em relag&o ao cadastramento dos candidatos, a contratada devera:

7.1.1 Compor cadastro geral de candidatos inscritos, a partir das informacdes contidas nas
fichas de inscri¢ao, digitadas em sistema de processamento eletrénico.

7.1.2. Elaborar listas de candidatos inscritos em ordem alfabética, contendo os seguintes
dados: numero de inscricdo, nome do candidato, numero do documento de identidade,
cargo, horério e local onde fardo as provas.

7.1.3. As listas constantes do item anterior, impressas e em meio magnético, deverao ser
remetidas aos servidores responsaveis, que serao, oportunamente, indicados pela Prefeitura
Municipal de Fortuna de Minas - MG.
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7.1.4. Deverdo acompanhar as listas, de que trata o item 7.3, as seguintes informacdes
estatisticas, graficamente organizadas: nimero de candidatos inscritos por vaga de cada
cargo e de inscritos portadores de necessidades especiais por cargo.

7.1.5. Durante o processo seletivo, os candidatos deverdo encaminhar as alteragdes de
endereco para a contratada.

8. DO ATENDIMENTO AOS CANDIDATOS

8.1. A contratada devera colocar a disposicdo dos candidatos equipe treinada de
atendimento, a fim de orienta-los em todas as etapas do Processo Seletivo Simplificado e do
Concurso Publico, por meio de e-mail, fax, telefone, carta ou pessoalmente, sem qualquer
cobranca pelas informacfes prestadas aos candidatos.

8.2. Os guestionamentos formulados pelos candidatos deverdo ser respondidos em, no
maximo, 02 (dois) dias uteis.

8.3. A contratada devera disponibilizar cartdo de convocacgédo para a realizacdo das provas a
todos os candidatos inscritos, contendo: nome, numero do documento de identidade, local
de realizacdo das provas, numero de inscri¢do, caracteristica da vaga (ampla concorréncia
ou reservada a portadores de deficiéncia) e o cargo correspondente.

8.4. Os cartBes deverdo ser elaborados e disponibilizados pela contratada em seu endereco
eletrénico com, no minimo, 05 (cinco) dias de antecedéncia a data de realizacdo dos
certames.

8.5. Devera ser disponibilizado no endereco eletrénico da contratada o local de provas por
namero de inscricdo, CPF ou RG de candidato, permitindo obter informagfes idénticas as
contidas no cartédo de que trata o item 8.3.

9. DO CRONOGRAMA

9.1 O cronograma de execucdo do Processo Seletivo Simplificado e do Concurso Publico
sera estabelecido por acordo entre as partes. Apds a aprovacdo do cronograma de
execucdo, em caso de eventuais atrasos no cumprimento dos prazos, ocorridos
independentemente da vontade das partes, sera feita a compensacdo em numero de dias
de atraso.

10. DAS ETAPAS

10.1 O Processo Seletivo Simplificado e o Concurso Publico compreenderdo as seguintes
etapas:

12 Etapa - Provas objetivas;
22 Etapa — Avaliacao de titulos de carater classificatorio.
3?2 Etapa - Prova pratica para os cargos de Motorista Carteira D e Operador de Maquina.

10.2 As primeiras etapas de cada certame serdo realizadas em um unico local e dia,
alternando-se os horarios, sendo o Processo Seletivo Simplificado realizado no periodo
matutino e o Concurso Publico no periodo vespertino.
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11. DAS PROVAS OBJETIVAS

11.1. As provas objetivas serdo realizadas simultaneamente para todos os cargos e dever&ao
conter 30 (trinta) questbes inéditas de multipla escolha com 04 (quatro) alternativas de
respostas e apenas 01 resposta correta, que serdo elaboradas por bancas examinadoras,
previamente designadas pela contratada, altamente especializadas e responsaveis pela
avaliagdo do conhecimento e habilidades dos candidatos, abrangendo as capacidades de
compreenséo, aplicacdo, analise e avaliagdo, devendo valorizar o raciocinio e privilegiar a
reflexdo sobre a memorizacédo e a qualidade sobre a quantidade. A duracdo da prova sera
de 03:00h (trés horas).

11.2. A contratada deverd elaborar provas especiais para candidatos portadores de
deficiéncia, indicados no formulario de inscri¢ao.

11.3. O conteudo programatico sera oportunamente elaborado pela contratada, o qual
deveré ser aprovado pela Prefeitura Municipal de Fortuna de Minas - MG.

11.4. Os membros das bancas devem elaborar, de forma isolada, as questdes de modo a
assegurar gue nenhum deles obtenha conhecimento do contetdo global a ser aplicado.

11.5. As folhas de respostas das questdes das provas objetivas deverdo ser personalizadas
e identificadas por meio do mecanismo de seguranga.

11.6. O preenchimento e a assinatura do candidato da folha de respostas serdo feitos,
obrigatoriamente, a tinta.

11.7. O caderno de questbes e as folhas de respostas das provas deverdo ser produzidos
em impressora de alto desempenho, que garantam a qualidade de impresséo e a
legibilidade, utilizando no corpo do texto uma fonte de, no minimo, dez pontos.

11.8. Os cadernos de provas e as folhas de respostas deverdo conter todas as instrucées
necessarias a realizacéo da prova.

11.9. A contratada devera montar, imprimir, conferir, embalar e lacrar os cadernos de
questdes, produzidos em quantidade suficiente as necessidades do Processo Seletivo
Simplificado e do Concurso Publico.

11.10. Todo material impresso deve ser produzido em parque grafico proprio ou contratado,
com acesso restrito a equipe da contratada, vedado qualquer meio de comunicagao externo.

11.11. Os gabaritos das provas objetivas deverédo ser divulgados nos enderecos eletrénicos
da contratada e da Prefeitura Municipal de Fortuna de Minas — MG, conforme data a ser
oportunamente definida.

12. DO PESSOAL

12.1. As bancas examinadoras, para a elaboracdo e correcdo das questbes de provas,
deverdo ser compostas por profissionais capacitados e com experiéncia.

12.2. Cada membro componente das bancas examinadoras devera assinar termo de
compromisso a fim de garantir o sigilo em cada etapa do Processo Seletivo Simplificado e

www.fortunademinas.mg.gov.br E prefeito@fortunademinas.mg.gov.br
K2 Av. Renato Azeredo 210 - Centro - Fortuna de Minas, 35760-000 (31) 3716-7111



Prefeitura de

. FORTUNA
~" " DE MINAS

Um novo tempo

do Concurso Publico e declarar que ndo tem conhecimento da participacdo de parentes, até
0 segundo grau, no certame e ndo possuir qualquer vinculo profissional com instituices que
oferecam cursos preparatérios para Processos Seletivos Simplificados e Concursos
Publicos.

12.3. A contratada deverd selecionar e treinar profissionais em numero suficiente que
garanta o atendimento aos candidatos, em cada etapa do Processo Seletivo Simplificado e
do Concurso Publico.

12.4. Devera, ainda, selecionar e capacitar os fiscais, que atuardo na aplicacdo dos
instrumentos de avaliacdo, inclusive com treinamento especifico para proceder a
identificagéo dos candidatos.

12.5. A contratada devera disponibilizar equipe para aplicacdo das provas objetivas,
composta no minimo por:

a) 1 (um) fiscal para cada 20 (vinte) candidatos, sendo 2 (dois) por sala;

b) 1 (um) fiscal para acompanhar os candidatos ao banheiro e ao bebedouro, para cada
grupo de até 300 (trezentos) candidatos;

c) 2 (dois) fiscais para recebimento de aparelhos eletrbnicos para até 700 (setecentos)
candidatos;

d) 2 (dois) segurancas por local de prova;

e) 1 (um) coordenador por local de prova.

12.6. Disponibilizar pelo menos um representante para coordenar a aplicagdo das provas.

12.7. Dispor de Assessoria Técnica (Administrador), Juridica e Linguistica em todas as
etapas do Processo Seletivo Simplificado e do Concurso Publico, para fins de elaboracéo de
editais, comunicados, instru¢des aos candidatos e demais documentos necessarios.

13. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

13.1. A contratada devera dispor de profissionais legalmente habilitados para receber,
analisar e responder aos eventuais recursos administrativos e acdes judiciais interpostas por
candidatos ou por terceiros (pessoas fisicas ou juridicas, publicas ou privadas), referentes
ao Processo Seletivo Simplificado e ao Concurso Publico.

13.2. A interposicdo de recursos dar-se-4 por meio de formulério préprio, disponivel no
endereco eletrdnico da contratada.

13.3. As situacdes nas quais serd admitido recurso serdo oportunamente definidas pela
contratada em conjunto com a Prefeitura Municipal de Fortuna de Minas — MG.

14. DOS MECANISMOS DE SEGURANCA

14.1. As areas internas da contratada onde serdo elaboradas as provas deverdo possuir
acesso restrito, vedado qualquer tipo de comunicacdo externa, devendo ser utilizados
computadores ndo conectados as redes interna e externa.

14.2. Os cadernos de provas deverdo ser impressos, lacrados e acondicionados em
envelopes de plastico opaco, com lacre inviolavel, devendo ser guardados em ambiente
seguro da contratada, com antecedéncia de 01 (um) dia da aplicacdo das provas.
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14.3. O local de impressao das provas devera ser filmado 24 (vinte e quatro) horas, devendo
os arquivos de filmagem ser arquivados na sua integralidade, em sequéncia cronolégica, até
gue ocorra a homologacao do Processo Seletivo Simplificado e do Concurso Publico.

14.4. O material de aplicacdo das provas devera estar acondicionado em malotes de lona
inviolavel, devidamente lacrado e com cadeado, para o transporte para os locais das provas,
devendo ser aberto na presenca dos candidatos, mediante termo de abertura, no momento
da aplicacdo das provas.

14.5. Devera ser proibido, nos locais de aplicacdo das provas, 0 acesso de candidatos
portando qualquer tipo de equipamento eletrdnico.

14.6. A contratada deverd utilizar detectores de metais nas salas de aula, onde os objetos
eletrébnicos deverdo ser guardados em sacos plasticos lacrados e identificados.

14.7. A contratada deveréa dispor de todos 0s meios necessarios a assegurar absoluto sigilo
e seguranca em todas as etapas do certame, desde a elaboracdo das questdes de provas
até a homologacéo dos resultados finais do Processo Seletivo Simplificado e do Concurso
Publico.

14.8. A Prefeitura Municipal de Fortuna de Minas — MG podera realizar diligéncia, antes da
assinatura do contrato, para verificar a capacidade técnico-operacional da licitante
vencedora.

15. DOS RESULTADOS

15.1. Efetuadas as corregfes, a contratada deverd encaminhar diretamente a Prefeitura
Municipal de Fortuna de Minas — MG, as listagens de candidatos, com os resultados das
provas, em duas vias, impressas € em meio magnético, compativel com a plataforma
Windows, conforme discriminado a seguir:

a) habilitados, em ordem alfabética, por cargo, contendo: ndmero de inscricdo, nome,
namero do documento de identidade e classificacao;

b) habilitados, em ordem de classificacdo, por cargo, contendo os mesmos dados da lista
anterior;

c) lista de notas: relacdo de candidatos inscritos, em ordem alfabética contendo nimero de
inscricdo, nome, niumero do documento de identidade, notas das provas, total de pontos e
classificacao;

d) listas individuais dos portadores de deficiéncia habilitados em ordem classificatoria, por
cargo, contendo numero de inscricdo, nome, nimero do documento de identidade e
classificacéo;

e) relacdo dos candidatos habilitados, por cargo, em ordem alfabética, com endereco,
telefone e e-mail;

f) estatistica dos inscritos, presentes, ausentes e habilitados.

15.2. Todos os resultados dos candidatos, com busca por nimero de inscricdo, RG e/ou
CPF, deverdo ser disponibilizados no endereco eletrébnico da contratada e da Prefeitura
Municipal de Fortuna de Minas — MG.

16. DESLOCAMENTO, TRANSPORTE, POSTAGEM, TAXA BANCARIA, ENCARGOS,
IMPOSTOS E OUTROS

16.1 A contratada arcard com todas as despesas decorrentes do deslocamento do pessoal
de apoio, de coordenacdo e fiscalizacdo, de transporte de todo o material relativo ao
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Processo Seletivo Simplificado e ao Concurso Publico, de postagem de comunicados, de
taxas e tarifas bancarias, bem como encargos e impostos e outras despesas.

17. DOS LOCAIS DE APLICACAO DAS PROVAS

17.1 As provas serdo realizadas em Fortuna de Minas-MG, sendo disponibilizadas a
contratada as escolas municipais para execucgédo das provas.

18. DAS OBRIGAGCOES DO MUNICIPIO DE FORTUNA DE MINAS

18.1. O Prefeito Municipal designard Comissdo de Processo Seletivo Simplificado
Concurso Publico, composta por servidores municipais, a qual competira informar a
contratada:

a) a descricdo dos cargos e referéncias salariais;

b) a relacdo dos nomes que compdem a comissdo de Processo Seletivo Simplificado
Concurso Publico para acompanhar a execucgdo dos servigos;

0]

D

18.2. Competira, ainda, a Prefeitura Municipal de Fortuna de Minas — MG:

a) supervisionar a execug¢do do contrato;

b) aprovar o edital e homologar o Processo Seletivo Simplificado e o Concurso Publico;

c) mesmo sendo o processo de inscrigcdo feito integralmente pela internet, a Prefeitura
Municipal de Fortuna de Minas disponibilizard 01(um) posto de inscricdo, na cidade de
Fortuna de Minas- MG, equipado com, no minimo, 01 (um) computador com acesso ao
endereco eletrdnico e 01 (uma) impressora em rede para atender o computador, para
utilizacdo dos candidatos;

d) o posto de inscricao previsto no item anterior devera ser instalado na sede da Prefeitura e
contar com pessoal de apoio para orientar os candidatos no processo eletrbnico de
inscricdo, de segunda a sexta-feira, das 8h as 16h;

e) efetuar o pagamento do valor estipulado, dentro do prazo estabelecido.

19. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
19.1 Além das obrigacdes previstas neste Termo de Referéncia, devera a contratada:

19.1.1 Iniciar os servicos, objeto do contrato, em até 05 (cinco) dias Uteis apds a data de
publicagdo do seu extrato no érgdo da Imprensa Oficial, reunindo com a comissdo do
Processo Seletivo Simplificado e Concurso Publico, oportunidade em que serdo definidas as
regras que disciplinardo o Processo Seletivo Simplificado e o Concurso Publico, bem como
todos os instrumentos normativos, conteudos e regras para inscricdo, isencdo e demais
informacdes que deverdo ser usadas para compor o edital e o documento de planejamento,
apresentando em seguida cronograma definitivo, a ser submetido a apreciacado da Prefeitura
Municipal de Fortuna de Minas— MG, onde estejam discriminados todos os prazos em que
as etapas do Processo Seletivo Simplificado e do Concurso Puablico devem ser executadas;

19.1.2. Prestar pronto atendimento a candidatos ou terceiros (pessoas fisicas ou juridicas,
publicas ou privadas) no esclarecimento de dilvidas quanto aos regulamentos do Processo
Seletivo Simplificado e do Concurso Publico, tornando disponiveis para tanto: pessoas, linha
telefénica, correio eletrénico (e-mail), internet, correspondéncia e outros.
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19.1.3. Manter sigilo nos assuntos relacionados ao Processo Seletivo Simplificado e ao
Concurso Publico, responsabilizando se pela divulgacao, direta ou indireta, por quaisquer
meios, de quaisquer informacfes que comprometam a sua realizacao.

19.1.4. Designar responsaveis pela instauracdo e condugdo do Processo Seletivo
Simplificado e do Concurso Publico.

19.1.5. Especificar os conteddos das provas de conhecimentos basicos e especificos, em
conjunto com a Prefeitura Municipal de Fortuna de Minas— MG.

19.1.6. Elaborar provas especiais para candidatos portadores de necessidades especiais,
indicadas no formulario de inscrigéo.

19.1.7. Elaborar o Edital do Processo Seletivo Simplificado e do Concurso Publico, inclusive
guanto ao contetudo programatico que deve ser completo e atual.

19.1.8. Apresentar a Prefeitura Municipal de Fortuna de Minas — MG, dentro dos prazos
estabelecidos no cronograma acima mencionado, as relacfes de candidatos aprovados e
classificados no Processo Seletivo Simplificado e no Concurso Puablico.

19.1.9. Manter, durante o periodo de vigéncia do contrato, todas as condi¢cdes de habilitacdo
e qualificagdo exigidas para a contratagéo.

19.1.10. Responder por quaisquer danos ou prejuizos provenientes da execucao irregular do
contrato, correndo as expensas da contratada, as correspondentes despesas no todo ou em
parte, de servicos em que se verificar vicios, defeitos ou incorre¢cdes durante ou apds sua
prestacao.

19.1.11. Responder por quaisquer 6nus, despesas e obrigacfes, de natureza trabalhista,
previdenciaria, fiscal, acidentaria e os demais custos diretos e indiretos, assim como por
encargos relativos a alimentacdo, transporte e outros beneficios de qualquer natureza,
decorrentes da relacdo de emprego do pessoal que venha a ser contratado para a execucao
de servicgos incluidos no objeto do contrato.

19.1.12. Solicitar a prévia e expressa aprovacao da Prefeitura Municipal de Fortuna de
Minas — MG quanto aos procedimentos a serem adotados e caracteristicas do certame, em
todas as suas etapas.

19.1.13. Assegurar todas as condi¢gOes para que a Prefeitura Municipal de Fortuna de Minas
— MG fiscalize a execucéo do contrato.

19.1.14. Responsabilizar-se por qualquer fato ou acdo que leve a anulacdo do Processo
Seletivo Simplificado e do Concurso Publico, arcando com todos os 6nus dele decorrentes,
desde que comprovada a sua culpa.

19.1.15. Disponibilizar a Prefeitura Municipal de Fortuna de Minas, apés homologacédo do
Concurso Publico, documentos fisicos e digitais produzidos durante o certame, como
formularios de inscricao, as folhas de respostas, folhas de frequéncia, gabaritos, bem como
exemplares de todas as versdes das provas em copia digital e em arquivos organizados por
candidato.
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20. DA QUALIFICACAO TECNICA

20.1 Pelo menos um atestado técnico de capacidade emitido por pessoa juridica de direito
publico ou privado que comprove a prestacdo de servicos compativel com 0 objeto deste
Pregéo.

21. DO PAGAMENTO

21.1. O pagamento da prestacdo dos servicos a que se refere este contrato sera efetuado
em até 30 (trinta) dias, apds a emissdo da Nota fiscal e do termo de aceite definitivo na
mesma e somente sera efetuado mediante a apresentacdo das certiddes de regularidade
com o INSS, o FGTS, as Fazendas Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede da
empresa.

21.2. O pagamento ao vencedor sera efetuado em 03 (trés) parcelas, sendo a primeira apds
conclusao das inscri¢cdes no valor de 20% do valor do contrato; a segunda ap0s a realizacdo
das provas no valor de 30% do valor do contrato; e a terceira apds o encerramento de todos
os trabalhos, inclusive de recursos, no valor de 50% do valor do contrato.

22. DISPOSICOES GERAIS

22.1. O Concurso Publico tera validade de 02 (dois) anos, podendo ser prorrogavel por igual
periodo, a critério da Prefeitura Municipal de Fortuna de Minas — MG.

22.2. O Processo Seletivo Simplificado ter4 validade de 01 (um) ano, podendo ser
prorrogavel por igual periodo, a critério da Prefeitura Municipal de Fortuna de Minas — MG.

22.3. O Processo Seletivo Simplificado e o Concurso Publico destinam-se ao provimento de
cargos atualmente vagos, que vierem a vagar ou forem criados dentro do prazo de validade
previsto nos editais de abertura de inscri¢des.

22.4. Os candidatos nomeados e advindos de aprovacdo no Concurso Publico estardo
subordinados ao Regime Juridico estatutario dos Servidores Publicos da Prefeitura
Municipal de Fortuna de Minas — MG.
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PROCESSO LICITATORIO N° 58/2022 - PREGAO PRESENCIAL N° 40/2022
ANEXO Il = MINUTA DO CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS

Pelo presente instrumento particular, o MUNICIPIO DE FORTUNA DE MINAS, inscrito no
CNPJ/MF sob o n° 18.116.145/0001-18, com sede administrativa na Avenida Renato
Azeredo n° 210, Centro de Fortuna de Minas, neste ato representado por seu Prefeito
Municipal, o Sr. Claudio Garcia Maciel, inscrito no CPF sob 0 n® 455.817.976.68, de ora em

diante denominado CONTRATANTE, e de outro lado
(qualificar), neste ato representado por
.................................... , inscrito no CPF sob o n° ......................., de ora em diante

denominado simplesmente CONTRATADO, de conformidade com a Lei Federal n°.
8.666/93, Processo Licitatorio n°. 58/2022, Modalidade Pregéo Presencial n°. 40/2022, tém
como justo e contratado o0 seguinte:

CLAUSULA 12- DO OBJETO

1.1 - Constitui objeto do presente contratagdo de servigos especializados para organizagéo,
realizacdo e acompanhamento do Concurso Publico e do Processo Seletivo Simplificado da
Prefeitura Municipal de Fortuna de Minas compreendendo:

a) Elaboracdo de Edital de Inscri¢cdes, contendo as exigéncias do Tribunal de Contas, para
apresentacao a Prefeitura Municipal de Fortuna de Minas - MG para analise juntamente com
a Comissao de Concurso;

b) definicdo de critérios para recebimento das inscri¢des;

c) especificacdo de disciplina e peso de provas, bem como média para aprovagao;

d) elaboracao e definicdo do conteudo e bibliografias;

e) regulamentacéo da forma de nomeacdo, processo de identificacdo de provas, recursos e
demais dados necessarios;

f) selecao e convocacgao das bancas examinadoras;

g) preparacdo de manual de candidato, bem como todo o material de apoio para a equipe
responsavel pelas inscricées, que poderdo ser realizadas via internet;

h) aplicacdo de provas, com definicdo de horarios e locais;

1.2 Confeccao de extrato de edital para publicagéo junto a imprensa;

1.3 Recebimento de inscriges, disponibilizando:

a) processo de inscri¢gdes incluindo via internet, através de site proprio, com hospedagem da
ficha de inscricdo e com geracdo de boleto com codigo de barras para pagamento da
inscricdo na rede bancaria;

b) treinamento aos encarregados do recebimento das inscri¢des;

c) assessoramento de especialistas, para orientacdes técnicas e juridicas;

d) andlise de todas as inscri¢cdes efetivadas, objetivando suas homologacdes;

e) emissdo de relatério de candidatos em ordem alfabética, contendo cargo/emprego e
namero de inscri¢cao e as inscricdes indeferidas, mediante fundamentacéo;

1.4 Aplicacdo de provas escritas, compreendendo:
a) elaboracdo de questdes preferencialmente inéditas, em conformidade com o nivel de
escolaridade dos cargos e empregos, bem como as atribuicées, dispondo de profissionais
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especializados, devidamente habilitados, com responsabilidade técnica e registro no
respectivo 6rgao de classe;

b) analise técnica das questdes, com revisao de portugués;

¢) digitacdo e edicao;

d) impresséo dos cadernos de questdes;

€) manutencao do sigilo das questbes e da seguranca da prova,

f) divulgagéo dos integrantes das Bancas Examinadoras;

g) verificacdo dos locais disponibilizados pelo Municipio de Fortuna de Minas - MG para
aplicacdo das provas e definicdo das datas em conjunto com a Comisséo de Concurso;

h) emissédo da relacdo geral dos candidatos em ordem alfabética, contendo o local de
realizacdo das provas;

i) elaboracéo dos materiais de apoio para a realizacdo das provas, tais como etiquetas para
envelopamento dos cartdes de respostas, listas de presenca, etiquetas para envelopamento
de questbes, cartdes de respostas e relatérios;

j) acondicionamento e transporte dos cadernos e grades ao local das provas, com o devido
lacre garantidor de sigilo e seguranca;

) treinamento do pessoal envolvido na aplicacao da prova;

m) aplicacdo efetiva das provas, com a presenca de equipe de coordenacéo proporcional ao
numero de candidatos;

n) elaboragao de atas e listas de presenca;

0) divulgacéo do gabarito oficial, logo apos o término das provas;

p) procedimento da leitura dos cartdes de respostas, através de leitura Optica;

g) emissao de boletins individuais e relatério de notas de todos os candidatos;

r) correcdo e entrega dos resultados das provas escritas no prazo maximo de 5 (cinco) dias
de sua realizacgéao;

s) emisséo do relatério das notas dos candidatos para publicag&o.

1.5 Aplicacdo de prova pratica para os cargos de Motorista Carteira D e Operador de
Maquina, compreendendo:

a) aplicagéo por profissionais devidamente habilitados na area, possibilitando uma selecéo
segura, direcionada a atribuicdo do cargo e de elevada qualidade técnica;

b) pontuacdo em conformidade com os critérios preestabelecidos;

c) processamento das notas e elaboracdo de boletins individualizados, bem como do
relatério de notas para divulgacéo do resultado.

1.6 Aplicacdo de prova de titulos compreendendo:

a) elaboracdo da grade de avaliacdo de titulos, que fara parte do Edital de Inscrigcbes, em
conjunto com a Comissdo de Concurso designada pelo Municipio de Fortuna de Minas -
MG;

b) avaliacdo de cada titulo apresentacao, seguindo as orientacdes do Edital;

c) processamento das notas e elaboracdo de boletins individualizados, bem como do
relatério de notas para divulgacéo do resultado;

1.7 Reviséo de questdes de recursos, compreendendo:

a) promocdao da coleta dos recursos encaminhados segundo as regras definidas no Edital;

b) encaminhamento dos pedidos de revisao as bancas examinadoras para analise;

c) fundamentacdo das respostas aos pedidos de recursos impetrados, com emissao de
parecer individualizado;

d) atualizacdo, quando necessario, dos gabaritos oficiais e das notas das provas.

1.8 Processamento da classificacao final dos candidatos, compreendendo:
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a) emissao dos relatérios de notas englobando todas as etapas do concurso publico;

b) aplicacdo dos critérios de desempate de notas, de acordo com o previsto no Edital de
inscricdes;

c) elaboracdo de relatérios de homologacéao final, contemplando todos os aprovados por
ordem de classificacao.

1.9 Elaboragdo de Dossié contemplando todos os elementos administrativos concernentes
ao certame.

CLAUSULA 22 - DOS PRECOS E FORMA DE PAGAMENTO
2.1. - Dos Precos

2.1.1. Contratante pagara a Contratada a importancia de R$ .......... (covvernennn. ).

2.1.2. O pagamento sera em moeda corrente nacional.

2.1.3. O pagamento dos servigos sera efetuado através de apresentacdo de Notas Fiscais
e/ou Fatura correspondente a cada etapa dos servicos entregues e aceitos, conforme
discriminado abaixo:

20% (vinte por cento) na apresentagéo da Minuta do Edital do Concurso;

30% (trinta por cento) apds a realizacdo das provas escritas;

50% (cinquenta por cento) apds a divulgacéo do resultado final.

2.1.4. O pagamento das faturas seguird a estrita ordem cronolégica das datas de suas
exigibilidades, cabendo a contratada manter durante toda a execucdo do objeto, em
compatibilidade com as obrigac6es por ela assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo e
gualificacdo exigidas na licitac&o.

2.1.5. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento ndo justificados, provocados
exclusivamente pela Administracdo, o valor devido deverd ser acrescido de atualizacéo
financeira, e sua apuracdo se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo
pagamento, em que os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao
més, mediante aplicacao da seguinte formula:

EM=NXxVPx I

onde:

EM = Encargos moratdrios;

VP = Valor da parcela em atraso;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento (vencimento) e a do efetivo
pagamento;

| = Indice de compensac&o financeira, assim apurado:

| = (IX/100)
30

TX = Percentual da taxa de juros de mora mensal definida no edital/contrato.

2.2. - Critério de Reajuste

2.3.1. - Por forca das Leis Federais n° 9.069/95 e 10.192/2001, o valor deste Contrato sera
reajustado mediante iniciativa da CONTRATADA, desde que observado o interregno minimo
de 1 (um) ano, a contar da data limite para a apresentacao da proposta ou do ultimo
reajuste, tendo como base a variacéo de indice oficial.

2.3.2. - Decorrido o prazo acima estipulado, o indice a ser utilizado sera o INPC (IBGE) ou
outro indice que venha a substitui-lo por forca de determinacédo governamental.
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2.3.3 - A aplicacao do indice dar-se-a de acordo com a variagao acumulada do INPC (IBGE)
ocorrida nos 12 (doze) meses imediatamente anteriores.

CLAUSULA 32- DA DOTACAO
3.1. As despesas decorrentes do presente contrato correrdo a conta da dotacao
orcamentaria n°® 02.02.01.04.122.0402.2021.3.3.90.39.00.

CLAUSULA 42 - DA VIGENCIA
4.1. O presente contrato entrard em vigor na data de sua assinatura e encerrar-se-a no dia
I

4.2. A prorrogacgdo do prazo contratual poderé ocorrer, a critério do Contratante, nos termos
da Lei Federal n°® 8.666/93.

CLAUSULA 52 - DA ALTERACAO CONTRATUAL

5. O Contratado fica obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos
ou supressdes que se fizerem nos servicos, até 25% (vinte e cinco por cento), de acordo
com o que preceitua 0 8 1° do art. 65 da Lei Federal n°® 8.666/93.

CLAUSULA 62 - DA NOVACAO

6. Toda e qualquer tolerancia por parte do CONTRATANTE na exigéncia do cumprimento do
presente contrato, ndo constituirda novagdo, nem muito menos a extingdo da respectiva
obrigacdo, podendo a mesma ser exigida a qualquer tempo.

CLAUSULA 72 - DAS RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE
7.1. Prestar ao Contratado todos os esclarecimentos necessarios a execuc¢ao do Contrato.

7.2. Acompanhar e fiscalizar através Da Secretaria Municipal de Administracao.

7.3. Paralisar ou suspender a qualquer tempo, a execucdo dos servigcos contratados, de
forma parcial ou total, mediante pagamento Unico e exclusivo dos servi¢cos executados.

7.4. Efetuar o pagamento na forma e prazo previstos na Clausula 22 deste instrumento.

CLAUSULA 82 - DAS RESPONSABILIDADES DO CONTRATADO

8.1. O Contratado responsabiliza-se, inteira e completamente, pelos trabalhos realizados em
decorréncia deste contrato, inclusive quanto a sua eficiéncia e ainda no tocante a
responsabilidade civil, ndo obstante tais servicos sejam acompanhados e fiscalizados pela
Administracao.

8.2. O Contratado, além dos casos previstos na legislagcdo em vigor, € responséavel:

a) por quaisquer danos ou prejuizos que por acaso causar a Administracdo ou a terceiros,
em decorréncia do ndo cumprimento das obrigacGes assumidas neste contrato;

b) pela indenizacdo ou reparagdo de danos ou prejuizos decorrentes de negligéncia,
imprudéncia e/ou impericia, na execugao dos servigcos contratados;

c) arcar com 0s encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e outros decorrentes do
presente contrato;

d) pela locomocéo até os locais onde serdo prestados 0s servicos.

e) Apresentar a atualizacdo, a cada 180 dias, da Certiddo Negativa de Débito Trabalhista
(CNDT) referida na Lei n® 12.440 de 07.07.2011.
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f) Manter durante o periodo de execucdo do objeto, as condi¢cées de regularidade junto ao
FGTS, INSS, e as Fazendas Federal, Estadual, e Municipal, bem como as condicbes de
gualificacdo exigidas na licitac&o.

8.3. Por executar os servigcos conforme disposto no termo de referéncia.

CLAUSULA 92 - DA FISCALIZACAO

9.1 N&o obstante o fato de o Contratado ser o Unico e exclusivo responséavel pela execucgao
dos servicos objeto desta licitagdo, a Administracdo, através de sua propria equipe ou de
prepostos formalmente designados, sem restringir a plenitude dessa responsabilidade,
exercera a mais ampla e completa fiscalizag@o dos servicos em execucao.

CLAUSULA 10 - DA RESCISAO
10.1 O contrato podera ser rescindido na ocorréncia dos motivos previstos na Lei n°
8.666/93.

CLAUSULA 11 - DOS CASOS OMISSOS

11.1 Os casos omissos, assim como as duvidas, serdo resolvidas com base na Lei n°®
8.666/93, cujas normas ficam incorporadas ao presente instrumento, ainda que delas nao se
faca aqui mengao expressa.

CLAUSULA 12 - DO REGIME DE EXECUCAO
12.1. O regime de execucdo do presente contrato € indireta, empreitada por menor preco
global.

CLAUSULA 13 - DAS PENALIDADES

13.1. Em caso de inexecuc¢do parcial ou total das condi¢des fixadas no contrato, erros ou
atrasos no cumprimento do contrato, infringéncia do art. 71 da Lei Federal 8.666/93 e
quaisquer outras irregularidades, a Administragdo poderd, garantida a prévia defesa, aplicar
ao contratado as seguintes sangoes:

13.1.1. adverténcia;

13.1.2. multa de 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o 100 (décimo) dia de atraso,
prestacdo do servico, sobre o valor da parcela, por ocorréncia;

13.1.3. multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor do saldo do valor do contrato, no caso
de atraso superior a 10 (dez) dias, com a consequente rescisdo contratual, quando for o
caso;

13.1.4. multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, nos casos:

a) inobservancia do nivel de qualidade dos servigos;

b) transferéncia total ou parcial do contrato a terceiros;

c) subcontratacdo no todo ou em parte do objeto sem prévia autorizagdo formal da
Contratante;

d) descumprimento de clausula contratual.

13.2 A licitante que ensejar o retardamento da execugcdo do certame, ndo mantiver a
proposta, falhar ou fraudar na execucdo do contrato, comportar-se de modo inidéneo, fizer
declaracao falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da citacdo e da ampla
defesa, ficara impedida de licitar e contratar com a Administracdo, pelo prazo de até 05
(cinco) anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.
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13.3. declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que o contratante
promova sua reabilitagao.

13. 4. O valor das multas aplicadas devera ser pago por meio de guia prépria ao Municipio
de Fortuna de Minas, no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis a contar da data da sua
aplicacdo ou podera ser descontado dos pagamentos das faturas devidas pelo Municipio,
guando for o caso.

CLAUSULA 14 - DO FORO
14. As partes elegem o foro da Comarca de Sete Lagoas, para dirimir quaisquer questfes
decorrentes da execucédo do presente Contrato.

E por estarem justos e contratados, assinam o presente instrumento em 03
(trés) vias de igual teor e forma, juntamente de 02 (duas) testemunhas que a tudo assistiram
e também assinam.

Fortuna de Minas/MG, ---------- de julho de 2022.

Claudio Garcia Maciel Contratada
Prefeito Municipal De Fortuna De Minas

Testemunhas:

CPF n°: CPF n°
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PROCESSO LICITATORIO N° 58/2022 - PREGAO PRESENCIAL N° 40/2022
ANEXO Ill - MODELO DE CREDENCIAMENTO

Mediante o presente, credenciamos 0(a) Sr.(A) ......oovvvvvrrreeeriiiniiiieieeeeenn, , portador (a)
da Cédula de Identidade N° .........cccccoviiviieinnnnnnnne € CPF N% i a
participar da licitagdo instaurada pela Prefeitura Municipal de Fortuna, na modalldade
Pregdo, na qualidade de REPRESENTANTE LEGAL, outorgando-lhe plenos poderes para
pronunciar-se em nome da = eMPreSA  .cccceiiiiiiiiiieeeee , CNPJ n°
............................................ , bem como formular propostas, dar lances verbais e praticar
todos os demais atos inerentes ao certame, inclusive assinar contratos.

Local, data.

Assinatura do Dirigente da Empresa
(reconhecer firma como pessoa juridica)

QUEM ASSINAR DEVE OBSERVAR O SEGUINTE:

1. Este credenciamento devera vir acompanhado, obrigatoriamente, do estatuto ou contrato
social da empresa, caso o reconhecimento de firma vier como pessoa fisica.

1.1. Se o reconhecimento da firma do dirigente da empresa for como pessoa juridica, ndo ha
necessidade da apresentacdo do estatuto ou contrato social.

2. Se o credenciamento for efetuado mediante apresentacdo de procuracgdo por instrumento
publico, ndo é necessaria a apresentagcado do estatuto ou contrato social da empresa.

3. Se o credenciamento for efetuado mediante apresentacdo de procuracao por instrumento
particular, € necesséria, obrigatoriamente, a apresentacédo do estatuto ou contrato social da
empresa, se o reconhecimento de firma for pessoa fisica.

3.1. Se o reconhecimento de firma for como pessoa juridica, ndo é necessdaria a
apresentacdo daqueles documentos da empresa.

4. Caso o contrato social ou estatuto determine que mais de uma pessoa deva assinar o
credenciamento ou a procuracao, a falta de qualquer uma delas invalida o documento para
os fins deste procedimento licitatorio.
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PROCESSO LICITATORIO N° 58/2022 - PREGAO PRESENCIAL N° 40/2022
ANEXO IV — MODELO DE DECLARACAO DE ATENDIMENTO AO INCISO VII DO ART. 4°
DA LEI N°. 10.520/2002

DECLARACAO
,CNPJ
, sediada , por
intermédio de seu representante legal, infra-assinado, e para os fins do Pregdo n°
_ , DECLARA expressamente que :

Cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo e com todos os termos
estabelecidos neste Edital.

Local, data.

Assinatura do Representante Legal da Licitante

Nome:

N° Cédula de Identidade:

OBSERVACAO: ESSA DECLARACAO DEVERA SER ENTREGUE AO PREGOEIRO,
PELO INTERESSADO OU SEU REPRESENTANTE, NA ABERTURA DA SESSAO.

www.fortunademinas.mg.gov.br E prefeito@fortunademinas.mg.gov.br
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Prefercuro de

RTUNA
e~ DE MINAS

Um novo tempo

PROCESSO LICITATORIO N° 58/2022 - PREGAO PRESENCIAL N° 40/2022
ANEXO V - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

Apresentamos nossa proposta para execucdo dos servicos do objeto deste Pregéo,
acatando todas as estipula¢des consignadas no Edital, conforme abaixo:

DO OBJETO: CONTRATAGCAO DE SERVIGOS ESPECIALIZADOS PARA ORGANIZAGAO,
REALIZACAO E ACOMPANHAMENTO DO CONCURSO PUBLICO E DO PROCESSO
SELETIVO SIMPLIFICADO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE FORTUNA DE MINAS.

x VALOR
ITEM | UNID | QUANT DESCRICAO MINUCIOSA DO SERVICO UNITARIO
CONTRATACAO DE SERVICOS
ESPECIALIZADOS PARA ORGANIZACAO,
01 | SERVICO 01 REALIZACAO E ACOMPANHAMENTO DO
CONCURSO PUBLICO DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE FORTUNA DE MINAS.
CONTRATACAO DE SERVICOS
ESPECIALIZADOS PARA ORGANIZACAO,
REALIZACAO E ACOMPANHAMENTO DO
PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE FORTUNA DE
MINAS.

VALOR TOTAL DA PROPOSTA

02 | SERVICO 01

VALOR TOTAL DA PROPOSTA (expresso em algarismos e por extenso): R$
( )

No preco proposto, que constituirA a Unica e completa remuneracdo, deverdo ser
computados o lucro e todos os custos, inclusive impostos diretos e indiretos, obrigacdes
tributérias, trabalhistas e previdenciarias, bem como quaisquer outras obrigacdes inerentes
ao fornecimento do objeto, ndo sendo admitidos pleitos de acréscimos a qualquer titulo.

VALIDADE DA PROPOSTA: nao inferior a 60 (sessenta) dias, contados da data limite
prevista para entrega das propostas, conforme art. 64, § da Lei Federal n® 8.666/93;

O preenchimento do presente anexo acarretard a conformidade da proposta da LICITANTE
com todas as caracteristicas do objeto e exigéncias constantes no edital bem como o
servico sera prestado conforme estipulado neste edital.

, de de

Assinatura do Representante Legal da Licitante

Nome:
N°. Cédula de Identidade:

www.fortunademinas.mg.gov.br E prefeito@fortunademinas.mg.gov.br
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Prefeitura de

/-~ FORTUNA
~") DE MINAS

Um novo tempo

PROCESSO LICITATORIO Ne 58/2022 - PREGAO PRESENCIAL N° 40/2022
ANEXO VI - MODELO DE DECLARACAO DE QUE CONCORDA COM OS TERMOS DO

EDITAL
,CNPJ
__, sediada  por
intermédio de seu representante legal, infra-assinado, e para os fins do Pregdo n°
_ , DECLARA expressamente que :

Concorda com todos os termos estabelecidos neste Edital, em cumprimento ao que
determina o edital;

Local, data.

Assinatura do Representante Legal da Licitante

Nome:

N° Cédula de Identidade:

www.fortunademinas.mg.gov.br E prefeito@fortunademinas.mg.gov.br
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Prefeitura de

/-~ FORTUNA
~") DE MINAS

Um novo tempo

PROCESSO LICITATORIO N° 58/2022 - PREGAO PRESENCIAL N° 40/2022
ANEXO VIl - MODELO DE DECLARACAO

EMPREGADOR PESSOA JURIDICA

DECLARACAO
Ref.: (identificacdo da licitag&do)

................................. , inscrito no CNPJ n°..................., por intermédio de seu representante
legal 0(@) Sr(@)....cccccevrvrrerrinninrnnninennnns , portador(a) da Carteira de Identidade
NO.eettrrrirrnrnreanes edoCPFN® ......ccooceiiiiiie , DECLARA, para fins do disposto no inciso

V do art. 27 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n° 9.854, de 27 de
outubro de 1999, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicéo de aprendiz ( ) .

(representante legal)
(Observacgdo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)
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